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Q & A
ไขขอของใจ กอนใช PADME

1. จุดหมายปลายทางของการพัฒนาคืออะไร มีจุดแตกหักอยูตรงไหน
ตอบ
1.1 จุดหมายปลายทางของการพัฒนา คือการสรางประโยชนสุขใหแกประชาชนและความเจริญ

อยางม่ันคงของประเทศ ประชาชนจะมีความสุขอยางแทจริงไดก็ตอเม่ือหลุดพนจากปญหาพ้ืนฐาน
3 ประการ คือ ความไมรู ความยากจนและความเจ็บไขไดปวย

1.2 จุดแตกหักของการพัฒนาอยูท่ีระดับพ้ืนท่ีคือจังหวัดและกลุมจังหวัด  มีแผนพัฒนา/แผนปฏิบัติราชการ
ประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัดเปนกรอบ/แนวทางในการพัฒนาพ้ืนท่ีใหตอบสนองความตองการของ
ประชาชนและสรางศักยภาพในการแขงขันของประเทศ โดยมีคณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการ
(ก.บ.จ.) และคณะกรรมการบริหารงานกลุมจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.ก.) เปนองคกรในการจัดทํา
ยุทธศาสตรการพัฒนา บูรณาการแผนงาน/โครงการ สงเสริม สนับสนุน ประสานความรวมมือ กํากับ ดูแล
เสนอแนะ ตรวจสอบ ติดตามประเมินผล เพ่ือใหการพัฒนาเปนไปตามยุทธศาสตรท่ีกําหนดไว

1.3 คณะรัฐมนตรีไดใหความสําคัญกับการพัฒนาพ้ืนท่ีโดยไดมีมติ ครม. เม่ือวันท่ี 12 พฤศจิกายน 2557
และวันท่ี 9 ธันวาคม 2557 ในเรื่องของการบูรณาการแผนงาน/โครงการในการขับเคลื่อนนโยบายและ
ยุทธศาสตรในระดับพ้ืนท่ีจังหวัด (Area Based) สรุปไดดังนี้

1.3.1 แนวทางการบูรณาการแผนงาน / โครงการในพ้ืนท่ี
ปงบประมาณ พ.ศ. 2558 ใหสวนราชการแจงแผนงาน/โครงการท่ีจะลงไปปฏิบัติในพ้ืนท่ี

ใหจังหวัดทราบโดยดวน เพ่ือใหจังหวัดสามารถบูรณาการการทํางานในระดับพ้ืนท่ีใหสอดคลองกับแผนพัฒนา
เศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ ฉบับท่ี 11 นโยบายท่ีสําคัญของรัฐบาลและปญหา/ความตองการของประชาชน
ในพ้ืนท่ี กรณีท่ีคณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.จ.) มีมติเห็นสมควรท่ีจะแกไข
เปลี่ยนแปลงพ้ืนท่ี และ/หรือระยะเวลาดําเนินโครงการของสวนราชการใหเหมาะสมสอดคลองกับแผนพัฒนา
จังหวัด สภาพปญหาและความตองการของประชาชนในพ้ืนท่ี ใหจังหวัดนําเสนอสวนราชการพิจารณา
ดําเนินการตามกฎหมาย ระเบียบ และมติคณะรัฐมนตรีท่ีเก่ียวของ

สําหรับปงบประมาณ พ.ศ. 2559 เปนตนไป กําหนดใหสวนราชการจะตองแจงแผนงาน/
โครงการท่ีไดรับการจัดสรรงบประมาณใหดําเนินการในพ้ืนท่ีจังหวัด/กลุมจังหวัดทราบภายใน 30 วัน นับแต
วันท่ีพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปงบบประมาณมีผลใชบังคับ เพ่ือใหเกิดการบูรณาการแผนงาน
/โครงการและงบประมาณ ระหวางสวนราชการกับพ้ืนท่ีของจังหวัด/กลุมจังหวัด

1.3.2 การใหสวนราชการนําแผนงาน/โครงการท่ีอยูในแผนพัฒนาจังหวัด/กลุมจังหวัด ไปบรรจุไว
ในคําของบประมาณรายจายประจําปงบประมาณของสวนราชการ

1) ปงบประมาณ พ .ศ. 2559 ใหคณะกรรมการนโยบายการบริหารงานจังหวัดและ
กลุมจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.น.จ.) ปรับปฏิทินการจัดทําแผนพัฒนาจังหวัด/กลุมจังหวัดและแผนปฏิบัติ
ราชการประจําปของจังหวัด/กลุมจังหวัด เพ่ือใหสวนราชการนําแผนงาน/โครงการของจังหวัดไปบรรจุไวใน
คําขอของงบประมาณได จึงเสนอใหสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ ในฐานะฝายเลขานุการ
ก.น.จ. นําเสนอตอท่ีประชุมคณะอนุกรรมการนโยบายการบริหารงานจังหวัดและกลุมจังหวัดแบบบูรณาการ
(อ.ก.น.จ.) ซึ่งกําหนดประชุมในวันท่ี 28 พฤศจิกายน 2557 เพ่ือปรับปฏิทินการจัดทําแผนใหเร็วข้ึน
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และใหจังหวัด/กลุมจังหวัดสงแผนพัฒนาจังหวัด/กลุมจังหวัด และแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัด/
กลุมจังหวัด ปงบประมาณ พ.ศ. 2559 ไปยังทีมบูรณาการกลาง [สํานักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจ
และสังคมแหงชาติ สํานักงบประมาณ สํานักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ และกระทรวงมหาดไทย]
ภายในระยะเวลาท่ี ก.น.จ. กําหนด พรอมท้ังสงราง แผนฯ และรายละเอียดขอมูลตาง ๆ ใหสวนราชการท่ี
เก่ียวของในคราวเดียวกันดวยกอนเขาสูกระบวนการพิจารณาของ ก.น.จ.

2) แนวทางการดําเนินการระยะยาว (ตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. 2560 เปนตนไป)
(1) ใหสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ ในฐานะฝายเลขานุการ ก.น.จ.

พิจารณาปรับปฏิทินการจัดทําแผนพัฒนาจังหวัด/กลุมจังหวัด และแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัด/
กลุมจังหวัด โดยกําหนดสงแผนพัฒนาจังหวัด/กลุมจังหวัด และแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัด/
กลุมจังหวัดใหเร็วข้ึนและสอดคลองกับปฏิทินงบประมาณรายจายประจําป เพ่ือใหสวนราชการสามารถ
นําแผนฯ ดังกลาวไปประกอบการจัดทําคําของบประมาณรายจายประจําปของสวนราชการไดทัน

(2) ใหมีคณะกรรมการประสานแผนสวนกลาง เพ่ือทําหนาท่ีบูรณาการและเชื่อมโยง
แผนพัฒนาจังหวัด/กลุมจังหวัด กับแผนของสวนราชการ ประกอบดวย ผูแทนจากหนวยงานท่ีเก่ียวของ ไดแก
สํานักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ สํานักงบประมาณ กระทรวงมหาดไทย
สํานักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี กองอํานวยการรักษา
ความม่ันคงภายในราชอาณาจักร และผูแทนจากกระทรวงหลัก (กระทรวงเกษตรและสหกรณ กระทรวง
สาธารณสุข กระทรวงศึกษาธิการ กระทรวงคมนาคม กระทรวงพาณิชย กระทรวงการทองเท่ียวและกีฬา
กระทรวงการคลัง กระทรวงอุตสาหกรรม กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม กระทรวงกลาโหม
ฯลฯ) โดยมอบหมายใหสํานักงานคณะกรรมการพัฒนาการเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ สํานักงบประมาณ
สํานักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ และกระทรวงมหาดไทยรับไปพิจารณารวมกัน

(3) ใหสวนราชการใหความสําคัญกับแผนพัฒนาจังหวัด/กลุมจังหวัด โดยใหพิจารณา
นําแผนงาน/โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัด/กลุมจังหวัดไปบรรจุในคําของบประมาณ
รายจายประจําปของสวนราชการ ท้ังนี้ สํานักงบประมาณจะใหความสําคัญกับแผนงาน/โครงการท่ีสอดคลอง
กับแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ ฉบับท่ี 11 นโยบายความม่ันคง นโยบายท่ีสําคัญของรัฐบาล
ท่ีตอบสนองตอปญหาและความตองการของประชาชนในพ้ืนท่ีเปนลําดับแรก

1.3.3 ใหจังหวัดเชิญผูแทน กอ.รมน. และผูแทนของ สปน. รวมประชุม ก.บ.จ. เพ่ือรวมพิจารณาและ
บูรณาการแผนงาน/โครงการดานความม่ันคง โดยเฉพาะอยางยิ่งการดําเนินแผนงาน/โครงการในพ้ืนท่ี
ตามแนวชายแดน รวมท้ังสามจังหวัดชายแดนภาคใต

1.3.4 ให สงป. ดําเนินการจัดทํางบประมาณในเชิงบูรณาการ ใหคําปรึกษา แนะนํา และประสานงาน
กับหนวยงานท่ีเก่ียวของในการจัดทํางบประมาณ รวมท้ัง การบริหารงบประมาณและการติดตามผล
การใชจายงบประมาณในการขับเคลื่อนนโยบายในระดับจังหวัดตอไป

2. เหตุใดจึงตองพัฒนาระบบรายงานผลข้ึนใหมอีก ในเม่ือแตละหนวยงาน / กระทรวง / กรม
ก็มีระบบของตนเองอยูแลว
ตอบ
2.1 ระบบของแตละหนวยงานเปนการรายงานขอมูลท่ีมีลักษณะเฉพาะ ซึ่งตองเปนหนวยงานในสังกัด

จึงจะมีสิทธิ์ ใชงาน และอาจจะเปนระบบสําหรับรายงานตอผูบังคับบัญชาภายในหนวยงานเทานั้น
บุคคลภายนอกรวมใชประโยชน/ดูขอมูลไมได
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2.2 การกําหนดยุทธศาสตรการพัฒนารวมถึงการกํากับ ดูแลการดําเนินแผนงาน โครงการตามขอ 1
ก.บ.จ. และ ก.บ.ก. มีความจําเปนตองมีเครื่องมือท่ีชวยใหการบริหารจัดการทุกข้ันตอนของการวางแผนและ
ดําเนินการตามแผนเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ เพ่ือใหเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเปาหมายท่ีวางไวไดอยางสมบูรณ
ซึ่งระบบของแตละหนวยงานท่ีมีไมสามารถใชในการกํากับ ติดตามและดูผลการดําเนินงานทุกประเภทโครงการ
ในภาพรวมของท้ังจังหวัด/ท้ังประเทศ รวมถึงการนําขอมูลผลการดําเนินงานไปใชประกอบการวางแผน
ในปตอไปไดอยางสะดวก รวดเร็ว แบบตอบสนองทันที (Real Time) ภายในระบบเดียวกันได

3. ทําไมไมเช่ือมโยงระบบของแตละหนวยงานท่ีมีอยูแลว จะไดไมตองกรอกขอมูลหลายระบบ
ตอบ
3.1 ปญหาในเรื่องรหัสผานเพราะการเชื่อมโยงระบบมีความจําเปนตองเขาถึงระบบฐานขอมูลของแตละ

หนวยงานโดยตองมีรหัสผาน ซึ่งแตละหนวยงานไมสามารถเปดเผยไดดวยเหตุผลในเรื่องการรักษา
ความปลอดภัยของระบบขอมูล

3.2 ปญหาในเรื่องโครงสรางระบบฐานขอมูลของแตละหนวยงานท่ีมีความแตกตางกัน

4. คําวา PADME (www.padme.moi.go.th) มีความหมายวาอยางไร
ตอบ
PAD = Bureau of Provincial Administration Development & Promotion
เปนชื่อหนวยงานท่ีพัฒนาระบบคือสํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด (สบจ.)
สังกัดสํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย
M = Monitoring
E  = Evaluation

5. สบจ. มีหนาท่ีทําอะไร
ตอบ
อํานาจหนาท่ี (กฎกระทรวงแบงสวนราชการสํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย พ.ศ. 2545)

5.1 กําหนดแนวทางเพ่ือการจัดทํายุทธศาสตรการพัฒนาจังหวัดและอําเภอ
5.2 กํากับ เรงรัด และประสานการบริหารราชการของจังหวัดและอําเภอแบบบูรณาการ

เพ่ือการพัฒนาในพ้ืนท่ี
5.3 สงเสริมและประสานความรวมมือภาครัฐและเอกชนเพ่ือการพัฒนาจังหวัดและอําเภอ
5.4 ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือท่ีไดรับ

มอบหมาย

6. PADME เกิดข้ึนไดอยางไร
ตอบ
6.1 จากการวิเคราะหขอมูลเก่ียวกับปญหาในการบริหารจัดการแผนงาน/โครงการตามแผนปฏิบัติราชการ

ประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัดพบวา จังหวัด/กลุมจังหวัดยังมีจุดออนในเรื่องของกระบวนการติดตาม
และประเมินผล โดยสามารถสรุปสภาพปญหาไดดังนี้

C
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท ๐ ๒๒๒๒ ๗๘๒๑ มท. 50449 , 50436

6.1.1 ดานเครื่องมือ
จังหวัด/กลุมจังหวัดยังขาดเครื่องมือท่ีมีประสิทธิภาพสําหรับใชในการจัดเก็บ รวบรวม

วิเคราะหขอมูล เพ่ือใชในการนําไปตัดสินใจอยางเปนระบบ หรือมีเครื่องมือใชงานอยูแลวแตไมเปนมาตรฐาน
เดียวกัน ใชงานยาก ไมตอบสนองความตองการของผูใชงานทุกระดับ ไมสามารถประมวลผลในภาพรวมของ
กลุมจังหวัดหรือระดับประเทศได ทําใหสิ้นเปลืองงบประมาณในการพัฒนาเครื่องมือในลักษณะเดียวกัน
เปนจํานวนมาก นอกจากนั้นการตรวจติดตามโครงการไมสามารถดําเนินการไดท่ัวถึง ผูบริหารจึงไมเห็นผล
การดําเนินโครงการในภาพรวมท้ังจังหวัดไดอยางสะดวก ครบถวน และเปนปจจุบัน

6.1.๒ ดานบุคลากร
1) เจาหนาท่ีของสํานักงานจังหวัดและสํานักบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด (OSM) สวนใหญ

ยังมีองคความรูและทักษะในดานการติดตามและประเมินผลอยางจํากัด
2) สํานักงานจังหวัด/ OSM มีภารกิจมากและมีจํานวนบุคลากรไมเพียงพอกับภารกิจหนาท่ี

6.1.3 ดานอ่ืน ๆ เชน
1) การตรวจติดตามโครงการไมท่ัวถึง
2) ผูบริหารไมสามารถเห็นภาพกิจกรรมโครงการไดอยางครอบคลุม และเปนปจจุบัน
3) แกปญหาไมทันการณ
4) สิ้นเปลืองงบประมาณท้ังในเรื่องของการพัฒนาระบบและการตรวจติดตามผลการดําเนิน

โครงการในพ้ืนท่ี
5) ขาดขอมูลท่ีมีคุณภาพ มีความครบถวนสมบูรณสําหรับการวางแผนพัฒนาในปตอไป

6.2 เม่ือนําสภาพปญหาดังกลาวมาวิเคราะหพบวา แนวทางแกไขท่ีมีประสิทธิภาพท่ีสุดในสภาวะการณ
ปจจุบันคือ ควรมีการนําระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ (IT) มาใชประโยชนโดยการพัฒนาโปรแกรมสําเร็จรูป

6.3 กําหนดแนวคิดของโปรแกรมคือ มีความเสถียร ใชงานงาย ไมเปนภาระตอผูใชงาน สะดวก ประหยัด
และตอบสนองความตองการของผูใชงาน

6.4 มีเปาหมายในการ ลดคน ลดงาน ลดเวลา ลดคาใชจาย แตตองเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฎิบัติงาน

7. PADME มีสวนประกอบอะไรบาง
ตอบ
มีสวนประกอบ 5 สวนคือ
7.1 ขอมูลพ้ืนฐานของแผนงาน/โครงการ
7.2 ผลการดําเนินโครงการ (งาน)
7.3 ผลการใชจายงบประมาณ (เงิน)
7.4 ภาพถายผลการดําเนินงานและผลการตรวจราชการพรอมคําบรรยายใตภาพ
7.5 การรายงานปญหา อุปสรรค ขอเสนอแนะ รวมถึงการสั่งการจากผูบังคับบัญชาและการชี้แจง

8. PADME เพิ่มภาระใหหนวยงานหรือไม
ตอบ
8.1 PADME แบงหนาท่ีความรับผิดชอบเปน 4 ระดับ (Layer)

D



คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท ๐ ๒๒๒๒ ๗๘๒๑ มท. 50449 , 50436

Layer ผูกรอกขอมูล รายละเอียดขอมูล
1 สวนกลาง (สบจ.มท.) นโยบายรัฐบาล ยุทธศาสตรประเทศ ยุทธศาสตรอาเซียน เปาหมาย

การเบิกจายรายไตรมาส งบประมาณท่ีจังหวัดไดรับจัดสรรจาก
ก.น.จ. รวมท้ังระเบียบ/กฎหมายท่ีเก่ียวของ

2 กลุมจังหวัด (OSM) วิสัยทัศน Positioning ประเด็นยุทธศาสตร เปาประสงค กลยุทธ
ขอมูลเบื้องตนของโครงการท่ีหนวยงานอ่ืนใชงบฯ กลุมจังหวัด
ดําเนินการ รายงานโครงการท่ี OSM รับผิดชอบดําเนินการเอง

3 จังหวัด (สํานักงานจังหวัด) วิสัยทัศน Positioning ประเด็นยุทธศาสตร เปาประสงค กลยุทธ
ขอมูลเบื้องตนของโครงการท่ีหนวยงานอ่ืนใชงบฯ จังหวัดดําเนินการ
รายงานโครงการท่ี สนจ. รับผิดชอบดําเนินการเอง

4 สวนราชการท่ีเปนหนวย
ดําเนินโครงการ

รายละเอียดโครงการท่ีหนวยงานรับผิดชอบ ผลการดําเนินโครงการ
ผลการเบิกจายงบประมาณ รูปภาพพรอมคําบรรยาย ปญหา
ขอเสนอแนะ ขอชี้แจงกรณีมีการสั่งการจากผูบังคับบัญชา

8.2 สําหรับหนวยงานดําเนินการซึ่งเปน Layer ท่ี 4 จะมีหรือไมมี PADME หนวยงานก็ตองรายงานผลการ
ดําเนินงานอยูแลว แตมีขอแตกตางระหวางการใชกับไมใช PADME คือถาใช PADME บันทึกขอมูลไดทุกท่ีทุก
เวลาท่ีเชื่อมตอระบบ Internet ไดและบันทึกท่ีเดียวรายงานไดทุกหนวยงานรวมถึงรายงานประชาชนได
ท่ัวโลก เพราะ PADME เปน Web Application ทํางานผาน Web Browser ซึ่งการดูขอมูลไมตองใชรหัสผาน
แตถาไมใช PADME ก็ตองรายงานทุกครั้งท่ีมีการขอขอมูล และท่ีสําคัญคือไมอาจรายงานตอประชาชนได
อยางท่ัวถึง

9. PADME มีความยุงยากในการบันทึกขอมูลมากนอยแคไหน
ตอบ
9.1 โครงสรางขอมูลของ PADME ออกแบบตามมาตรฐานโครงสรางการเขียนโครงการโดยท่ัวไป

ซึ่งสามารถคัดลอกจากไฟลขอมูลท่ีมีมาใชไดเลยและรองรับการบันทึกขอมูลไดทุกประเภทโครงการ
9.2 การบันทึกขอมูลท่ัวไปของโครงการซึ่งคิดเปนสัดสวนรอยละ 70 ของขอมูลท้ังหมดใชเวลาไมเกิน

5 นาที และบันทึกครั้งแรกเพียงครั้งเดียวใชไดตลอดไป สําหรับการปรับปรุง แกไขขอมูล/รายงานผลการ
ดําเนินงานใชเวลาไมเกิน 2 นาทีตอเดือนตอ 1 โครงการ

10. PADME ใชในการบริหารจัดการแผนงาน/โครงการท่ีดําเนินการในพื้นท่ีท้ังจังหวัดไดอยางไร
ตอบ
10.1 PADME สามารถรองรับแผนงาน/โครงการจาก 5 แหลงงบประมาณ ดังนี้

10.1.1 งบประมาณตามแผนปฏิบัติราขการประจําปของจังหวัด
10.1.2 งบประมาณตามแผนปฏิบัติราขการประจําปของกลุมจังหวัด
10.1.3 งบประมาณตามแผนปฏิบัติราขการประจําปของกระทรวง กรม (งบฯ Function)
10.1.4 งบประมาณกลางของรัฐบาล
10.1.5 งบประมาณอ่ืน ๆ (นอกเหนือจาก 4 แหลงขางตน)

10.2 PADME มีรหัสผูใชงานสําหรับหนวยงานท่ีตั้งอยูในพ้ืนท่ีครอบคลุมท้ังประเทศ ซึ่งในปจจุบัน
มีจํานวน 8,448 รหัส (ยกเวนองคกรปกครองสวนทองถ่ิน) และสามารถเพ่ิมไดอีกไมจํากัด
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท ๐ ๒๒๒๒ ๗๘๒๑ มท. 50449 , 50436

11. PADME มีความสามารถอะไรบาง
ตอบ
11.1 จังหวัด/กลุมจังหวัดสามารถกํากับดูแล ติดตามผลการดําเนินแผนงาน/โครงการไดอยาง

เปนรูปธรรมและนําไปสูการปรับปรุงแผนฯ ใหตอบสนองความตองการของประชาชนในพ้ืนท่ีไดอยางแทจริง
11.2 หนวยงานสวนกลางสามารถตรวจติดตามผลการดําเนินงานในพ้ืนท่ีไดลวงหนากอนลงในพ้ืนท่ีกรณีมี

ขอสงสัย
11.3 โปรแกรมฯ ใชงานงาย สะดวก สามารถตอบสนองความตองการของจังหวัด/กลุมจังหวัดเนื่องจาก

11.3.1 สามารถดูขอสั่งการ คําชี้แจง ปญหาอุปสรรค ขอเสนอแนะ และแนวทางแกไขไดอยาง
สะดวกโดยรวบรวมไวเปนหมวดหมูชัดเจน

11.3.2 สามารถดูการกระจายตัวของโครงการในพ้ืนท่ีถึงระดับอําเภอดวยระบบแผนท่ี
11.3.3 สามารถดูการรายงานผลการดําเนินงานนําเสนอภาพถายผลการดําเนินงานพรอม

คําบรรยายแจงปญหา อุปสรรค ขอเสนอแนะและตอบขอชี้แจง ผานทางระบบเครือขายในลักษณะ
Real Time ไดโดยตรง

11.3.4 สามารถติดตามผลการดําเนินงานรวมถึงการสงภาพถายการตรวจราชการในพ้ืนท่ีทาง
โทรศัพทเคลื่อนท่ีผาน Application Padme (สามารถ Download ไดฟรีท่ี App Store และ Play Store)
และสั่งการผานทางระบบเครือขายในลักษณะ Real Time ไดโดยตรง

11.3.5 สามารถดูรายงานผลการประเมินโครงการท่ีแสดงใหเห็นวาโครงการท่ีดําเนินการไปแลว
สงผลอยางไร เปนไปตามวัตถุประสงคโครงการหรือไม ประชาชนพึงพอใจหรือไม คุมคาหรือไม ควรขยายหรือ
ยกเลิก บทเรียน จุดเดน จุดดอยของโครงการอยูท่ีไหน และจะบริหารโครงการใหยั่งยืนไดอยางไร

11.3.6 สามารถประเมินผลไดท้ังการประเมินผลสัมฤทธิ์ของแผนงาน/โครงการ และการประเมิน
แบบ IRR (ความคุมคากอนดําเนินโครงการ) สําหรับการประเมินผลสัมฤทธิ์ แผนงาน/โครงการตางๆ สามารถ
แสดงใหเห็นถึงผลการประเมินแผนปฏิบัติราชการประจําปดวย

11.4 สามารถดูภาพรวมผลการดําเนินโครงการได 5 ระดับ คือ (1) หนวยงาน (2) จังหวัด/กลุมจังหวัด
(3) กรม (4) กระทรวง และ (5) ระดับประเทศ

11.5 สามารถคนหาแผนงาน/โครงการจากเงื่อนไขของโปรแกรม PADME ได 8 เงื่อนไข คือ (1) ปงบประมาณ
(2) แหลงงบประมาณ (3) ชื่อโครงการ (4) ประเภทโครงการ (5) มิติการปฏิบัติราชการ (6) ลักษณะโครงการ
(7) สถานะการดําเนินงาน (8) พ้ืนท่ีดําเนินการ

11.6 สามารถสามารถดูสถานะของการดําเนินงานและการเบิกจายงบประมาณได 4 รูปแบบ คือ
(1) ลักษณะของขอความบรรยาย (2) การแสดงผลในรูปแบบหนาปดเข็มไมลท่ีแสดงผลการดําเนินงานเปนรอยละ
(3) กราฟ (4) สัญญาณไฟไลตามระดับสีของความสําเร็จ ในรูปแบบ Management Cockpit

11.7 สามารถออกรายงาน (e - report) แบบสําเร็จรูปได 31 รูปแบบ
11.8 ประชาชนสามารถเขาถึงขอมูลการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐไดซึ่งเปนไปตามหลักธรรมาภิบาล

ในเรื่องของความโปรงใส (Transparency) ซึ่งเปนหนึ่งในหลักธรรมาภิบาล (Good Governance) ตรวจสอบ
ไดจากทุกองคกรในสังคม เนื่องจากการคนหาขอมูลมีความสะดวก ประหยัด งายตอการใชงานโดยไมตองมี
รหัสผาน

11.9 สามารถประชาสัมพันธผลงานของหนวยงาน/จังหวัด/กลุมจังหวัดตอประชาชนไดท้ังโลก

F
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12. PADME มีประโยชนกับใคร
ตอบ
12.1 ระดับบุคลากรผูปฏิบัติงานในพ้ืนท่ี

12.1.1 การใชโปรแกรมฯ จะเปนแหลงเรียนรูในการศึกษาการเขียนโครงการจากตัวอยางท่ีมี
คุณภาพ

12.1.2 บุคลากร/เจาหนาท่ี สามารถใชโปรแกรมฯ ในการประเมินผลโครงการ ท้ังในข้ันตอนกอน
ดําเนินการ (IRR) และการประเมินผลสัมฤทธิ์หลังการดําเนินโครงการไดอยางงาย สะดวกและถูกตอง
ตามหลักวิชาการ

12.1.3 บุคลากร/เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานสามารถใชโปรแกรมฯ เปนชองทางเผยแพรประชาสัมพันธ
ผลงานใหประชาชนทราบ ผานทางระบบ Internet ซึ่งเปนไปตามหลักการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี (Good
Governance) ในเรื่องหลักความโปรงใส

12.2 ระดับหนวยงานในพ้ืนท่ี (จังหวัด/กลุมจังหวัด)
12.2.1 หนวยงานในพ้ืนท่ี (จังหวัด/กลุมจังหวัด) สามารถใชโปรแกรมฯ ในการบริหารจัดการ

โครงการ ท้ังการกํากับ ติดตามผลการดําเนินโครงการไดทุกโครงการในพ้ืนท่ีแบบ Real Time ซึ่งในปจจุบันมี
ผูใชงานในระบบ 8,448 Users เปนการประหยัดท้ังเวลา บุคลากร งบประมาณ

12.2.2 หนวยงานในพ้ืนท่ี (จังหวัด/กลุมจังหวัด) สามารถรับทราบขอมูลผลสัมฤทธิ์ของการพัฒนาท่ี
ผานการสังเคราะหอยางมีคุณภาพ สามารถนําไปประกอบการวางแผนพัฒนา ในปตอไปเพ่ือใหตอบสนอง
ตรงตามความตองการของประชาชนไดอยางแทจริง

12.2.3 หนวยงานในพ้ืนท่ี (จังหวัด/กลุมจังหวัด) สามารถนําขอมูลแผนงาน/โครงการ ของแตละ
หนวยงานมาศึกษาวิเคราะห เพ่ือบูรณาการการจัดทําแผนงาน/โครงการในการพัฒนาพ้ืนท่ีรวมกัน

12.3 ระดับกระทรวง/กรม
12.3.1 ผูบริหารทุกกระทรวง/กรม สามารถสั่งการและตรวจติดตามผลการดําเนินโครงการของ

จังหวัด/กลุมจังหวัด รวมถึงหนวยงานในสังกัดท่ีอยูในพ้ืนท่ีไดอยางสะดวก รวดเร็ว
12.3.2 ผูตรวจราชการสํานักนายกรัฐมนตรีและผูตรวจราชการกระทรวงมหาดไทย สามารถนํา

ขอมูลผลการตรวจราชการผลการดําเนินงานตามแผนงาน/โครงการ รวมท้ังขอสั่งการ ขอเสนอแนะ ปญหา
อุปสรรคพรอมท้ังภาพถายในการดําเนินงานจากโปรแกรมฯ เสนอตอ ก.น.จ. ตามมาตรา 34 แหงพระราช
กฤษฎีกาวาดวยการบริหารงานจังหวัดและกลุมจังหวัดแบบบูรณาการ พ.ศ. 2551

12.3.3 เปนชองทางในการติดตอสื่อสารระหวางผูบริหารสวนกลาง สวนภูมิภาค หนวยงานในพ้ืนท่ี
12.3.4 หนวยงานท่ีมีอํานาจหนาท่ีในการพิจารณาอนุมัติโครงการสามารถคนหาขอมูลผลการ

ดําเนินการท่ีผานมาในประเด็นท่ีเก่ียวของ เชน ผลสัมฤทธิ์ ความคุมคา ความซ้ําซอน ความพึงพอใจของ
ประชาชนและบทเรียนท่ีไดรับเพ่ือนํามาใชประกอบการพิจารณาอนุมัติโครงการตามท่ีจังหวัด/กลุมจังหวัด/
สวนราชการ เสนอขอดําเนินการตามแผนฯ ในแตละปงบประมาณตอไป เพ่ือใหเกิดประโยชนสุขกับประชาชน
ไดอยางมีประสิทธิภาพ

12.3.5 สวนราชการระดับนโยบายไดทราบผลสัมฤทธิ์ของการพัฒนาในพ้ืนท่ีและใชเปนขอมูล
ประกอบการตัดสินใจ/วางแผนการพัฒนายุทธศาสตรในพ้ืนท่ีใหตอบสนองตอความตองการของประชาชนและ
สรางศักยภาพในการแขงขันของประเทศไดอยางสมบูรณ
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12.4 ประเทศและประชาชน
12.4.1 ประหยัดงบประมาณในการพัฒนาเครื่องมือลักษณะเดียวกันในเบื้องตนไดไมต่ํากวา 150

ลานบาท โดยคํานวณจากคาใชจายในการพัฒนาโปรแกรม ฯ 1 โปรแกรม ฯ ซึ่งมีขอบเขตการพัฒนาท่ี
ใกลเคียงกัน ใชงบประมาณจํานวน 1.5 – 2 ลานบาท หากตองดําเนินการใน ทุกจังหวัด (76 จังหวัด) จังหวัด
ละ 1 โปรแกรม ฯ ตองใชงบประมาณไมต่ํากวา 150 ลานบาท

12.4.2 ประชาชนสามารถตรวจสอบผลการดําเนินงานของหนวยงานราชการในเรื่องความ
โปรงใสซึ่งเปนไปตามหลักธรรมาภิบาล (Good Governance)

12.4.3 เกิดผลสัมฤทธิ์ของการพัฒนาในพ้ืนท่ีท่ีตอบสนองตอความตองการของประชาชนและ
สรางศักยภาพในการแขงขันของประเทศไดอยางสมบูรณ

13. สรุปประโยชน PADME แบบสั้น ๆ ไดหรือไม
ตอบ
13.1 ใชในการบริหารจัดการโครงการท้ังการกํากับ ติดตามผลการดําเนินโครงการไดทุกโครงการ

ในพ้ืนท่ีแบบ Real Time มีผูใชงาน ๘,๔๔8 User ประหยัดท้ังเวลา บุคลากร งบประมาณ
13.2 ใชในการประเมินผลโครงการท้ังในข้ันตอนกอนดําเนินการ (IRR) และการประเมินผลสัมฤทธิ์

หลังการดําเนินโครงการ
13.3 ผูบริหารทุกกระทรวง/กรม สามารถสั่งการและตรวจติดตามผลการดําเนินโครงการของจังหวัด/กลุม

จังหวัด รวมถึงหนวยงานในสังกัดท่ีอยูในพ้ืนท่ีไดอยางมีประสิทธิภาพ
13.4 ผต.นร. และ ผต.มท. สามารถนําขอมูลเสนอตอ ก.น.จ. ไดอยางสะดวกตาม ม.34 แหง พ.ร.ฎ.

วาดวยการบริหารงานจังหวัดและกลุมจังหวัดแบบบูรณาการ พ.ศ. 2551
13.5 เปนชองทางในการติดตอสื่อสารระหวางผูบริหารสวนกลาง สวนภูมิภาค หนวยงานในพ้ืนท่ี
13.6 เปนชองทางเผยแพรประชาสัมพันธผลงานของรัฐใหประชาชนทราบผานทางระบบ Internet

ซึ่งเปนไปตามหลักการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี
13.7 เปนแหลงเรียนรูในการศึกษาการเขียนโครงการจากตัวอยางท่ีมีคุณภาพ
13.8 สวนราชการระดับนโยบายไดทราบผลสัมฤทธิ์ของการพัฒนาในพ้ืนท่ีและใช เปนขอมูล

ประกอบการตัดสินใจ/วางแผนการพัฒนายุทธศาสตรในพ้ืนท่ีใหตอบสนองตอความตองการของประชาชน
ไดอยางสมบูรณ

13.9 การเพ่ิมโอกาสใหทุกภาคสวนเขาถึง รับรู มีสวนรวม ตรวจสอบ เรียนรูการดําเนินโครงการภาครัฐทุก
หนวยงานในทุกพ้ืนท่ีท้ังประเทศไดโดยสะดวก รวดเร็ว ครอบคลุม เปนปจจุบันและประหยัด

14. คําจํากัดความสั้น ๆ ของ PADME

“PADME ไมไดเปนเพียงแคโปรแกรมสําหรับรายงานผลการเบิกจายงบประมาณ
แตเปนเครื่องมือในการบริหารจัดการโครงการท้ังจังหวัดและกลุมจังหวัด

เพ่ือใหเกิดประโยชนสุขกับประชาชนอยางสมบูรณ”
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บทนํา
คณะรัฐมนตรีมีมติเม่ือวันท่ี 9 ธันวาคม 2557 เห็นชอบตามท่ีกระทรวงมหาดไทยเสนอเก่ียวกับเรื่อง

การบูรณาการแผนงาน/โครงการในการขับเคลื่อนนโยบายและยุทธศาสตรในระดับพ้ืนท่ีจังหวัด (Area Based)
เพ่ือใหแผนงาน/โครงการท่ีดําเนินการในระดับพ้ืนท่ีจังหวัดสามารถตอบสนองตอปญหาและความตองการ
ของประชาชไดอยางมีประสิทธิภาพ แสดงใหเห็นวา จุดแตกหักของการพัฒนาอยูท่ีจังหวัด/กลุมจังหวัด
โดยมีแผนพัฒนาและแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัด/กลุมจังหวัดเปนเครื่องมือสําคัญ ซึ่งแผนงาน/
โครงการท่ีอยูในแผนฯ จะตองมีความครอบคลุมทุกแหลงงบประมาณ ทุกประเภทโครงการดานการพัฒนา
ท่ีดําเนินการในพ้ืนท่ี การวางแผนฯ และดําเนินการตามแผนฯ ใหสามารถตอบสนองความตองการของ
ประชาชนและเกิดการพัฒนาท่ียั่งยืนของประเทศอยางแทจริงนั้น ผูบริหารของจังหวัดซึ่งเปนปฐมบทของ
การพัฒนามีความจําเปนอยางยิ่งท่ีจะตองบริหารจัดการแผนงาน/โครงการไดอยางมีประสิทธิภาพและทราบถึง
ผลสัมฤทธิ์ของการดําเนินแผนงาน/โครงการในพ้ืนท่ีวาเปนอยางไร บรรลุวัตถุประสงคหรือไม มีความคุมคา
ความยั่งยืน ตอบสนองความตองการของประชาชนมากนอยเพียงใด มีปญหา อุปสรรค ผลกระทบและ
แนวทางแกไขอยางไร ตองปรับปรุง/เปลี่ยนแปลงประการใดใหมีประสิทธิภาพอยางสมบูรณ

สํานักงานปลัดกระทรวงกระทรวงมหาดไทยไดเล็งเห็นถึงความสําคัญในเรื่องดังกลาว จึงไดพัฒนา
โปรแกรมระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและ
กลุมจังหวัด เพ่ือใชสําหรับบริหารจัดการแผนงาน/โครงการจากทุกแหลงงบประมาณท่ีดําเนินการในพ้ืนท่ีทาง
www.padme.moi.go.th (PADME) ไดอยางสะดวกท้ังผาน Web browser และ Application ติดตั้งใน
โทรศัพทเคลื่อนท่ี (Download ฟรีท่ี App Store และ Play Store) โดยมีความมุงหวังวาจะชวยเสริมประสิทธิภาพ
การบริหารงานจังหวัดและกลุมจังหวัดแบบบูรณาการไดมากยิ่งข้ึน จึงอาจกลาวไดวา “PADME ไมไดเปนเพียง
แคโปรแกรมสําหรับรายงานผลการเบิกจายงบประมาณ แตเปนเครื่องมือในการบริหารจัดการโครงการ
ท้ังจังหวัดและกลุมจังหวัด เพื่อใหเกิดประโยชนสุขกับประชาชนอยางสมบูรณ”

โปรแกรมฯ ท่ีพัฒนาข้ึนนี้เปนของพวกเราทุกคน ความสําเร็จจากกาวแรกเกิดข้ึนไดดวยความรวมมือ
ของพวกเราไดเสียสละแรงกาย แรงใจ ใชสติปญญาชวยกันพัฒนาอยางตอเนื่องเพ่ือใหสามารถตอบสนอง
ความตองการใชงานของทุกภาคสวนไดอยางแทจริง จนในปจจุบันมีหนวยงานสวนกลางเชนสํานักงบประมาณ
สํานักนายกรัฐมนตรี สํานักงาน ก.พ.ร. คณะอนุกรรมการตรวจสอบและประเมินผลภาคราชการกลุมจังหวัด
(อ.ค.ต.ป.) รวมถึงหนวยงาน อ่ืน ๆ ไดใหความสําคัญและใชประโยชนรวมกัน กาวตอไปท่ีสําคัญยิ่งคือ
การรวมกันรับผิดชอบในการนํา “นวัตกรรม” ชิ้นนี้มุงสูการเปนระบบติดตามประเมินผลแผนงาน/โครงการ
ตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปเพียงระบบเดียวของประเทศอยางเปนเอกภาพ ซึ่งประโยชน
ท่ีแทจริงก็จะเกิดข้ึนกับการพัฒนาในพ้ืนท่ี อันเปนหัวใจสําคัญของการบริหารงานแบบบูรณาการ
เพ่ือประโยชนสุขของประชาชนและการพัฒนาของประเทศอยางยั่งยืนตอไป.

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด
สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย

มกราคม 2559
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บทที่ 1 ทั่วไป

 โครงสรางระบบ ฯ “www.padme.moi.go.th”

 สวนท่ี 1 “เขาสูระบบ”
 สําหรับ User ทําการ Login เขาใชงานตามสิทธิ์ (รายละเอียดการใชงาน

อยูในบทท่ี 2 และ บทท่ี 3) กรณีดูขอมูลอยางเดียวไมตอง Login

 สวนท่ี 2 “ขอมูลสรุปแยกตามแหลงงบประมาณ การดูรายงานผลการดําเนินโครงการ
และการสั่งการ”
 เปนสวนของขอมูลรายงานสรุปผลการดําเนินงานในภาพรวมระดับประเทศ

มีวิธีดูรายงานดังนี้
 2.1 คลิกเลือกปงบประมาณ

(ระบบ ฯ จะแสดงปปจจุบัน)
 2.2 คลิกเลือกประเภทของ

แหลงงบประมาณเพ่ือดูขอมูล
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 2.3 คลิกเลือกดูขอมูล
มี 4 รายการใหเลือกคือ (1) คลิก “ชื่อกลุมจังหวัด”
จะปรากฏชื่อจังหวัดภายในกลุม (2) คลิก “ดูขอมูล
รายจังหวัด” จะปรากฏชื่อทุกจังหวัดเรียงตามตัวอักษร
(3) คลิก “ดูขอมูลท้ังประเทศ” เพ่ือดูขอมูลทีเดียว
ท้ังประเทศโดยจําแนกเปนรายจังหวัด (4) คลิกในชอง
“เรียงตามผลการดําเนินงาน” เพ่ือดูรายงานผลเรียง
จังหวัดตามเงื่อนไขท่ีตองการ
หมายเหตุ : กรณีคลิกท่ีชื่อกลุมจังหวัด ในสวนของ “งบประมาณกลุมจังหวัด” จะมีคําวาหลายจังหวัด

หมายถึง กรณี 1 โครงการดําเนินการในพ้ืนท่ีต้ังแต 2 จังหวัดขึ้นไป
 2.4 เม่ือคลิก “ดูขอมูล

รายจังหวัด” ตามขอ 2.3 (2) จะรายงานขอมูลเรียงชื่อ
จังหวัดตามตัวอักษร ซึ่งสามารถเลือกดูรายงานตาม
ขอ 2.3 (4) ไดเชนเดียวกัน หากตองการดูขอมูลของ
จังหวัดใดก็ใหคลิกท่ี “ชื่อจังหวัด” จะปรากฎขอมูล
โครงการภายในจังหวัดนั้น ๆ

 2.5 คลิกเลือกดูขอมูล
 “รายละเอียด” คือขอมูลรายละเอียดโครงการ
 “รายงาน” คือ สรุปผลการดําเนินโครงการ

 2.6 กรณีดูขอมูลท้ัง
จังหวัดตามวิธีการในสวนท่ี 4 (หนา 5) “คนหารายงาน”
สามารถเลือกดูขอมูลแยกตามแหลงงบประมาณได

 2.7 คําอธิบาย และ
สามารถคลิกคนหาโครงการตามคําอธิบายนั้น ๆ ได

กรณีตามขอ 2.5 “รายงาน” แบงเปน 3 สวน
 สวนท่ี 1 ขอมูลสําคัญของโครงการ
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 สวนท่ี 2 ขอมูลผลการดําเนินงานของโครงการ ท้ังเรื่องงาน เรื่องเงิน ผลกระทบ รูปภาพ

 ความกาวหนาของงาน
คิดเปนรอยละ

 แสดงผลกระทบ
 ความกาวหนาของเงิน

แสดงเปนแผนภูมิ
พรอมมีตัวเลขกํากับ

 ภาพถายผลการดําเนินงาน
สามารถบันทึกได 6 ภาพ
ตอ 1 โครงการ เม่ือคลิก
ท่ีภาพแตละภาพจะได
ภาพขยาย พรอมกับแสดง
คําบรรยายใตภาพ

 ภาพถายผลการตรวจ
ราชการ (เชนเดียวกับขอ 4)
พรอมไฟลขอมูล

 แสดงการยืนยันขอมูล
 ขอสั่งการและรายงานขอสั่งการ
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 สวนท่ี 3 ขอสั่งการ รายงานขอสั่งการและปญหา อุปสรรค ขอเสนอแนะ

 กรณีตองการสั่งการ คลิกท่ี
“ขอสั่งการ/ตรวจราชการ”

 กรอก “ชื่อผูใชงาน” และ
“รหัสผาน”

 คลิก “Login”
จะปรากฏพ้ืนท่ีสําหรับ
พิมพขอสั่งการ

 พ้ืนท่ีสําหรับพิมพขอสั่งการ
 ปรากฏตําแหนงผูสั่งการตามสิทธิ์ท่ี Login

อัตโนมัติ
 คลิก “บันทึก” ขอสั่งการจะไปปรากฏท่ี

จดหมายอิเล็กทรอนิกส (E-mail) และ
หนาจอสําหรับบันทึกขอมูล (Tab ท่ี 6
“ปญหา ขอเสนอแนะ ขอสั่งการ”)
ของหนวยงานผูรับผิดชอบโครงการแบบ
Realtime ในสวนของหนวยงานผูรับผิดชอบ
โครงการก็สามารถชี้แจงขอเท็จจริง รวมท้ัง
แจงปญหา อุปสรรค ขอเสนอแนะ ผานทางหนาจอสําหรับบันทึกขอมูลไดแบบ Realtime เชนกัน

 คลิก “Browse…” เพ่ือคนหารูปภาพหรือไฟลขอมูล/ขอสั่งการในการตรวจราชการ
 พ้ืนท่ีสําหรับพิมพคําบรรยายภาพการตรวจราชการ
 คลิก เพ่ือ Upload รูปภาพพรอมคําบรรยาย หรือไฟลขอมูล/ขอสั่งการในการตรวจราชการ
 หากตองการดูขอสั่งการ และปญหา อุปสรรค ขอเสนอแนะท้ังหมด คลิก “รายงานขอสั่งการ”
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 สวนท่ี 3 “แผนท่ี”
 แสดงภาพการกระจายตัวของโครงการในพ้ืนท่ี สามารถคัดกรองขอมูลได

ตามเงื่อนไข โดยมีวิธีการดังนี้
 3.1 คลิกเพ่ือดูรายงาน

ของโครงการ
 3.2 คลิกเพ่ือเลือกประเภท

ของแผนท่ี มีท้ังลักษณะปกติ (หนาจอปจจุบัน) ลักษณะ
ภูมิประเทศ และลักษณะภาพถายดาวเทียม

 3.3 คลิกเพ่ือคัดกรอง
เฉพาะโครงการท่ีตองการดูรายงาน

 3.3.1 เลือกปงบประมาณ
 3.3.2 เลือกประเภทโครงการ
 3.3.3 เลือกประเภทงบประมาณ หรือ

ลักษณะโครงการ หรือมิติการปฏิบัติราชการ
อยางใดอยางหนึ่ง ซึ่งรายการท่ีเลือกจะมีเครื่องหมาย

กํากับอยูขางทาย
 3.3.4 เลือกกลุมจังหวัด
 3.3.5 เลือกจังหวัด
 3.3.6 เลือกอําเภอ
 3.3.7 คลิก “ตกลง”

หมายเหตุ : รายการท่ีตองเลือกคือรายการ 3.3.1 และ 3.3.3 สําหรับรายการอื่น ๆ จะเลือกทุกรายการหรือเลือกเพียง
รายการหนึ่งรายการใดก็ได ซ่ึงระบบจะคัดกรองขอมูลตามเง่ือนไขท่ีเลือกใหปรากฏบนแผนท่ี

 3.4 คลิกเลื่อนข้ึน/ลง เพ่ือยอ/ขยายแผนท่ี

 สวนท่ี 4 “ประกาศ”
 พ้ืนท่ีสําหรับแจงขอมูลผานหนาเว็บไซต
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท ๐ ๒๒๒๒ ๗๘๒๑ มท. 50449 , 50436

 สวนท่ี 5 “คนหารายงาน”
 สําหรับการคนหารายงานจากชื่อโครงการ มีวิธีการคนหาดังนี้

 5.1 พิมพชื่อโครงการหรือขอความท่ีใกลเคียง เชน กอสราง แหลงน้ํา ทองเท่ียว เปนตน
 5.2 เลือกจังหวัด  5.3 เลือกปงบประมาณ  5.4 คลิก “คนหา”

 หรือจะคนหาทุกโครงการในจังหวัดก็ได โดยทําตาม 5.2 – 5.4

 สวนท่ี 6 “เบ็ดเตล็ด”

 รวบรวมคําอธิบาย เอกสาร ขอมูลอ่ืน ๆ เพ่ิมเติม ประกอบดวย

คูมือการใชงานระบบ ฯ สัญลักษณแผนท่ี

เอกสารอางอิง เชน นโยบายรัฐบาล แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ

เลือกดูรูปแบบการรายงานจํานวน 31 ประเภท แยกเปน รายงานสําหรับผูบริหาร 11 ประเภท
และรายงานเพ่ิมเติม 20 ประเภท

นอกจากนี้ ยังมีกระดานเสวนา (Web board) เพ่ือเปนท่ีแสดงความคิดเห็นเชิงสรางสรรค
อีกดวย ซึ่งการใชงาน Web board สงวนสิทธิ์พิเศษเฉพาะผูท่ี Login เทานั้น
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

บทที่ 2 การใชงานเบ้ืองตนและการกรอกขอมลูตั้งตน

 ข้ันตอนการเขาและออกจากระบบ ฯ

1. เริ่มตนระบบ ผูใชสามารถเขาใชระบบโดยคลิกท่ี (เวอรชั่น 7 ข้ึนไป จะมีประสิทธิภาพสูงสุดสําหรับ
การกรอกขอมูล) หลังจากนั้นใหผูใชงานใส URL ท่ีชอง Address คือ www.padme.moi.go.th ดังรูปท่ี 1
เม่ือผูใชงานใส URL ท่ีกําหนดเสร็จใหผูใชงานกดปุม ท่ีแปนคียบอรด เม่ือเขามาแลวจะพบหนาจอหลักของ
ระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการฯ

2. การใชงานหนาจอ Login
หนาจอ Login เปนหนาจอท่ีใชสําหรับปองกันความปลอดภัยของขอมูลจากผูใชงานท่ีไมมีสิทธิ์ในการ

เขาถึงขอมูล การเขาสูเมนูหลักของระบบ ใหปฏิบัติตามข้ันตอนดังนี้

คีย Username และ Password

คลิกท่ีปุม หรือกดปุม ท่ีแปนคียบอรดจะเขาสูหนาจอเมนูหลักของระบบ

รูป 1 ข้ันตอนการ Login เขาสูระบบ

2

1
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

ระบบ Online Chat

ระบบ Online Chat มีไวเพ่ือเปนชองทางการติดตอสื่อสารระหวางผูใชงานโปรแกรมฯ เพ่ือความสะดวก
รวดเร็วและประหยัด โดยมุงประโยชนสูงสุดคือการปรึกษาหารือ แลกเปลี่ยนความรูในการจัดทําแผนงาน/โครงการ
รวมถึงขอคิดเห็น ขอเสนอแนะในการพัฒนาโปรแกรมฯ ใหมีประสิทธิภาพอยางสมบูรณ
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

3. หนาจอหลักและการกรอกขอมูลตั้งตนระดับกลุมจังหวัด / จังหวัด ของโปรแกรม ฯ
(ขอมูลตั้งตนระดับประเทศคือนโยบายรัฐบาล แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ และ
เปาหมายการเบิกจายงบประมาณรายไตรมาส หนวยงานสวนกลางคือ สบจ. เปนผูกรอกขอมูล)

3.1 หนาจอหลัก/การกรอกขอมูลวิสยัทัศน/ยุทธศาสตรของกลุมจังหวัด

แสดงชื่อผูใชงานตามสิทธิ์ท่ี Login

คลิกท่ีปุม เพ่ือเขาสูเมนูรายการ

สามารถเพ่ิม – ลด ขนาดตัวอักษรได

รูป 2 แสดงหนาจอหลักของผูใชงานระดับกลุมจังหวัด

คลิกท่ีปุม เพ่ือเขาสูเมนูรายการ

จัดการขอมูลเก่ียวกับ วิสัยทัศน
พันธกิจ เปาประสงค positioning
ตัวชี้วัดกลุมจังหวดั (ขอ 3.1.1 หนา 10)
กรอกขอมูลเบื้องตนโครงการของ
กลุมจังหวัดท่ีมอบหมายให
หนวยงานอ่ืนดําเนินการ
(ขอ 3.1.3 หนา 16)
กรอกขอมูลโครงการแบบบูรณาการ
ของกลุมจังหวัด (ขอ 3.1.4 หนา 17)
กรอกขอมูลโครงการท่ีกลุมจังหวัด
ดําเนินการเอง (ขอ 3.1.5 หนา 19)
บันทึกเอกสาร สงป.301 , 302 โดย
นําเขาไฟล Excel ไดเลย (ขอ 3.1.7
หนา 21)
จัดการแบบสอบถามเพ่ือทําการ
ประเมินผล (บทท่ี 4 หนา 58)

11

10.1

10
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รูป 3 แสดงหนาจอรายการขอมูลของผูใชงานระดับกลุมจังหวัด



คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

3.1.1 การคัดลอก/กรอก/แกไขขอมูล positioning วิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค ตัวช้ีวัดกลุมจังหวัด

คนหาขอมูลตามปงบประมาณ

คลิกท่ี “คัดลอกวิสัยทัศนจากปกอน”
เพ่ือทําการคัดลอกขอมูล

รูป 4 แสดงหนาจอการคัดลอกขอมูลวิสัยทัศนฯ กลุมจังหวัด

รูป 5 แสดงหนาจอขอมูลวิสัยทัศนฯ ท่ีคัดลอกแลวเสร็จ

หมายเหตุ
1. กรณีไมตองการคัดลอกขอมูลวิสัยทัศน positioning พันธกิจ เปาประสงค ตัวชี้วัด จากปกอนมาใช

ในปปจจุบันแบบอัตโนมัติ สามารถเพ่ิมขอมูลฯ ไดโดยคลิกท่ีปุม “เพ่ิมขอมูล” ตามหมายเลข 18 จากนั้นทําตาม
ข้ันตอนตามขอ 19 – 21 ในหนาถัดไป

2. กรอกรายละเอียด “ผูบันทึก” เพ่ือเปนขอมูลแสดงผลงานและใหเกียรติผูรับผิดชอบ โดยเพ่ิมชื่อ
ผูบันทึก/ผูรับผิดชอบไดไมจํากัด

โปรแกรมฯ จะคัดลอกขอมูล
positioning วิสัยทัศน พันธกิจ
เปาประสงค ตัวชี้วัด จากปกอน
มาเปนของปปจจุบันอัตโนมัติ
(ปุมตามหมายเลข 13 จะหายไป)
ดูขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค
ตัวชี้วัด ตามรูป 5.1
แกไขขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ
เปาประสงค ตัวชี้วัด ตามรูป 5.2
ลบขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ
เปาประสงค ตัวชี้วัด ตามรูป 5.3
เพ่ิมขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ
เปาประสงค ตัวชี้วัด ตามรูป 5.4

18
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16
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13
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

รูป 5.1 รูป 5.2

รูป 5.3 * ขอควรระวัง : การลบขอมูลจะสงผลใหขอมูลเกี่ยวกับ รูป 5.4 * กรณียังไมมีการกรอกขอมูลของปงบประมาณใดเลย
positioning วิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค ตัวชี้วัด รวมถึงการเพ่ิมขอมูลของปงบประมาณใหม
ท่ีบันทึกไวถูกลบท้ังหมด จึงตองมีการยืนยันการลบขอมูล

- ข้ันตอนการกรอกขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค ตัวชี้วัดกลุมจังหวัด

เลือกปงบประมาณ

กรอกขอมูล (สามารถ Copy
แลวนํามาวางได) ตามรูป 6.1
กรอกขอมูลรายละเอียดเก่ียวกับ
“ผูบันทึก” ขอมูล

สามารถเพ่ิมรายชื่อไดไมจํากัด

เสร็จแลวใหคลิก “บันทึก” จะมี
ขอความแจงผลการบันทึกขอมูล
ดังรูป 6.2

รูป 6 แสดงหนาจอการกรอกขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค ตัวชี้วัดกลุมจังหวัด

20-2

20-1

21

20
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

รูป 6.1

รูป 6.2

3.1.2 การกรอกขอมูลยุทธศาสตรและกลยุทธกลุมจังหวัด

คนหาขอมูลตามปงบประมาณ

คลิกท่ี “คัดลอกยุทธศาสตร
จากปกอน” เพ่ือทําการคัดลอกขอมูล

รูป 7 แสดงหนาจอการดูขอมูลยุทธศาสตรและกลยุทธกลุมจังหวัด

23

22

ขอควรระวัง : ตองกรอกขอมูลทุกรายการ ไดแก
1. เลือกปงบประมาณ
2. วิสัยทัศนกลุมจังหวัด
3. พันธกิจกลุมจังหวัด
4. เปาประสงคกลุมจังหวัด
5. ตัวชี้วัดกลุมจังหวัด
6. ขอมูล “ผูบันทึก”
7. เม่ือเสร็จแลวตองคลิก “บันทึกขอมูล”

* โปรแกรมจึงจะบันทึกรายการได *

หมายเหตุ : ในสวนของการ
แกไขขอมูลก็ทําตามข้ันตอน
ท่ี 19 – 21 และมีขอควรระวัง
เชนเดียวกัน
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

รูป 8 แสดงหนาจอขอมูลยุทธศาสตรท่ีคัดลอกแลวเสร็จ

หมายเหตุ
กรณีไมตองการคัดลอกขอมูลยุทธศาสตรและกลยุทธจากปกอนมาใชในปปจจุบันแบบอัตโนมัติ ก็สามารถ

เพ่ิมขอมูลฯ ไดโดยคลิกท่ีปุม “เพ่ิมขอมูล” ตามหมายเลข 28 จากนั้นทําตามข้ันตอนตามขอ 29 – 34 ในหนาถัดไป

รูป 8.1 รูป 8.2

รูป 8.3 * ขอควรระวัง : การลบขอมูลจะสงผลใหขอมูลเกี่ยวกับ รูป 8.4 * กรณียังไมมีการกรอกขอมูลของปงบประมาณใดเลย
ยุทธศาสตร กลยุทธ ท่ีบันทึกไวถูกลบท้ังหมด
จึงตองมีการยืนยันการลบขอมูล

โปรแกรมฯ จะคัดลอกขอมูล
ยุทธศาสตรและกลยุทธจากปกอน
มาเปนของปปจจุบันอัตโนมัติ
(ปุมตามหมายเลข 23 จะหายไป)
ดูขอมูลยุทธศาสตรและกลยุทธ
ตามรูป 8.1
แกไขขอมูลยุทธศาสตรและกลยุทธ
ตามรูป 8.2
ลบขอมูลยุทธศาสตรและกลยุทธ
ตามรูป 8.3
เพ่ิมขอมูลยุทธศาสตรและกลยุทธ
ตามรูป 8.4

28

27

25

26

24

13
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- ข้ันตอนการกรอกขอมูลยุทธศาสตร กลยุทธกลุมจังหวัด

เลือกปงบประมาณ (จําเปนตองเลือก
ใหตรงกับปท่ีตองการกรอกขอมูล
ทุกครั้ง)
กรอกชื่อยุทธศาสตร (ครั้งละ 1
ยุทธศาสตร ตอการกรอกขอมูลใน
หนานี้ 1 ครั้ง) โดยใหใสหมายเลข
กํากับ (1. , 2. , 3. , ...) เรียงตาม
ลําดับความสําคัญของยุทธศาสตร
(Copy มาวางได)

คลิก “เพ่ิมกลยุทธ”

รูป 9 แสดงหนาจอการกรอกขอมูลยุทธศาสตร กลยุทธกลุมจังหวัด
กรอกชื่อกลยุทธท่ีอยูภายใต
ยุทธศาสตรนั้น ๆ (ชองละ 1 กลยุทธ)
โดยใหใสหมายเลขกํากับ (1.1 , 1.2
1.3 ...) เรียงตามลําดับความสําคัญ
ของกลยุทธ (Copy มาวางได)
ตองใสกลย ุทธพิเศษ “ * ไมสอดคลอง
โดยตรง” ไวเปนกลยุทธสุดทายของทุก
ยุทธศาสตร ตามรูป 9.1
ตองใสยุทธศาสตรพิเศษ “ * ไม
สอดคลองโดยตรง” ไวเปนยุทธศาสตร
สุดทายเสมอ ตามรูป 9.2

รูป 9.1

รูป 9.2

34

33

32

31

30

29

ขอควรระวัง :
1. ตองเลือกปงบประมาณ
2. ใสหมายเลขกํากับยุทธศาสตรเรียงตาม

ลําดับความสําคัญ
3. กลยุทธตองอยูภายใตยุทธศาสตรนั้น ๆ

และใสหมายเลขกํากับเรียงตามลําดับ
ความสําคัญ

4. ตองใสยุทธศาสตรและกลยุทธพิเศษ
ตามขอ 33 และขอ 34 เสมอ

5. เม่ือเสร็จสิ้นการทํางานทุกครั้งตองคลิก
“บันทึกขอมูล”

14
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- ข้ันตอนการแกไขขอมูลยุทธศาสตร กลยุทธกลุมจังหวัด

เลือก “แกไข” ตามขอ
จะไดตามรูป 10
กรอกขอมูลท่ีตองการแกไข
เสร็จแลวคลิก “บันทึก” ตามรูป 10.1

รูป 10 แสดงหนาจอการแกไขขอมูลยุทธศาสตร กลยุทธกลุมจังหวัด

รูป 10.1
- ข้ันตอนการลบขอมูลกลยุทธกลุมจังหวัด (สามารถทําไดท้ังในหนาจอการ “แกไข” และการ “เพ่ิมขอมูล”)

เลือกขอมูลท่ีตองการลบโดย คลิกใน
ชอง หนาชื่อกลยุทธ จะไดตาม
รูป 11

คลิก “ลบกลยุทธ”

คลิก “บันทึก”

รูป 11 แสดงหนาจอการลบขอมูลกลยุทธ

- ข้ันตอนการลบขอมูลยุทธศาสตรกลุมจังหวัด
คลิกเครื่องหมาย ตามขอ 27 ทายยุทธศาสตร

ท่ีตองการลบ โปรแกรมฯ จะมีการเตือนตามรูป 12
ม่ันใจคลิก “OK” แตถาไมม่ันใจคลิก “Cancel”

รูป 12 แสดงหนาจอการลบขอมูลยุทธศาสตร

39

38

37

26

36

35

ขอควรระวัง :
หลังจากดําเนินการเสร็จสิ้นตองคลิก “บันทึก”
ทุกครั้ง ขอมูลในระบบจึงจะมีการเปลี่ยนแปลง
(ยกเวนการลบยุทธศาสตร)
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3.1.3 การกรอกขอมูลเบ้ืองตนโครงการของกลุมจังหวัดท่ีมอบหมายใหหนวยงานอ่ืนดําเนินการ

คลิก “โครงการท่ี osm กรอกขอมูล
เบื้องตนใหหนวยงานได”

คลิก “เพ่ิมขอมูล”

รูป 13 แสดงหนาจอการกรอกขอมูลเบื้องตนของโครงการใหหนวยงาน

หมายเหตุ
1. การกรอกขอมูลรายการนี้มีไวเพ่ือประโยชนใน

กรณีท่ีสํานักบริหารยุทธศาสตรกลุมจังหวัด (OSM) มีขอมูล
โครงการท่ีไดอนุมัติใหหนวยงานตาง ๆ ไปดําเนินการ หาก
ตองการควบคุม/กํากับใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบดําเนินการตอง
กรอกขอมูลผลการดําเนินงานในโปรแกรมฯ ก็ทําตามขอ 42 – 49
เม่ือหนวยงานท่ีรับผิดชอบ Login เขามาก็จะปรากฏโครงการท่ี OSM กรอกขอมูลไวอัตโนมัติเพ่ือใหกรอกขอมูล
รายละเอียดอ่ืน ๆ แตถา หนวยงานท่ีรับผิดชอบไดกรอกขอมูลโครงการนั้นไปแลว OSM ก็ไมตองกรอกในรายการนี้

2. หากตองการลบโครงการออกจากโปรแกรมฯ OSM เทานั้นท่ีมีสิทธิ์ลบ หนวยดําเนินการไมสามารถ
ลบโครงการออกจากโปรแกรมฯ ได

เลือกปงบประมาณ

เลือกจังหวัดท่ีใชงบประมาณของ
กลุมจังหวัดไปดําเนินการ

เลือกหนวยงานภายในจังหวัดนั้น ๆ

กรอกขอมูลเก่ียวกับรหัสตาง ๆ
เก่ียวกับงบประมาณ

กรอก “ชื่อโครงการ”

กรอก “งบประมาณ”

เลือก “แหลงงบประมาณ”

ใชสําหรับกรณีท่ีโครงการนี้
โอนเปลี่ยนแปลงมาจากโครงการอ่ืน
(หนา 55)
ใชสําหรับกรณีท่ีโครงการนี้ใชเงิน
เหลือจายมาดําเนินการ (หนา 56)

คลิก “บันทึก”49

48

47

46-2

46-1

46

45

44

43

42

41

40
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3.1.4 การกรอกขอมูลโครงการแบบบูรณาการของกลุมจังหวัด

เลือกปงบประมาณ

เลือกแหลงงบประมาณคือ
“งบประมาณกลุมจังหวัด”
กรอกชื่อโครงการและยอด
งบประมาณโครงการใหญท้ังหมด
กรอกคาเปาหมาย (ถาไมสามารถ
หาคาเปาหมายไดใหใสเลข “1”)

เลือก “เบิกเงิน”

ระบุวันเริ่มตนและวันสิ้นสุดโครงการ

เลือกจังหวัดท่ีดําเนินโครงการ
(หากดําเนินโครงการในหลายจังหวัด
ไมตองเลือก)
กรอกขอมูลเก่ียวกับหนวยงาน
เจาภาพหลัก ประกอบดวย
ชื่อหนวยงาน หมายเลขโทรศัพท
E-mail ของหนวยงาน ชื่อ-นามสกุล
ตําแหนงของหัวหนาหนวยงาน
กรอกขอมูลเก่ียวกับผูบันทึก
ประกอบดวย ชื่อ นามสกุล ตําแหนง
E-mail และหมายเลขโทรศัพท
คลิก “เพ่ิม” เพ่ือกรอกขอมูล
เบื้องตนของโครงการใหแก
หนวยงานเจาภาพยอย (ตามรูป 17
หนาถัดไป)

คลิก “โครงการแบบบูรณาการ”

คลิก “เพ่ิมขอมูล”

59-1

51

50

60

59

58

57

56

55

54

53

52

รูป 16 แสดงหนาจอการกรอกขอมูลโครงการแบบบูรณาการ 1

* หลังจากคลิก “เพ่ิม” จะมีรายการสําหรับกรอกขอมูล
ซึ่งสามารถเพ่ิมไดจนครบจํานวนหนวยงานเจาภาพโครงการยอย
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รูป 15 แสดงหนาโครงการแบบบูรณาการ
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เลือกจังหวัดท่ีดําเนินโครงการ

เลือกหนวยงานเจาภาพโครงการยอย
ท่ีอยูในจังหวัดนั้น ๆ
กรอกรหัสงบประมาณ (มี 16 หลัก
ตามใบจัดสรรเงิน)
รหัสกิจกรรมหลัก (14 หลัก)
รหัสแหลงของเงิน (7 หลัก)
รหัสกิจกรรมยอย (12 ลัก)
กรอกชื่อโครงการยอย (กิจกรรมของ
โครงการใหญ)
กรอกยอดงบประมาณของโครงการ
ยอย ซึ่งเม่ือรวมกันทุกโครงการยอย
จํานวนงบประมาณตองเทากับของ
โครงการใหญ

เลือกขอมูลท่ีเก่ียวของทุกรายการ

คลิก “บันทึก”

หมายเหตุ
1. โครงการแบบบูรณาการคือ โครงการใหญ 1 โครงการ มีหลายโครงการยอย (กิจกรรมยอย) ซึ่งแตละโครงการ

ยอยหรือกิจกรรมยอยมีหนวยงานรับผิดชอบดําเนินการตางหาก (ไมใชกรณีโครงการท่ีมีหลายโครงการยอยหรือหลาย
กิจกรรมยอยแตหนวยงานรับผิดชอบเปนหนวยงานเดียว) เชน โครงการใหญชื่อ “โครงการพัฒนาคุณภาพชีวิต”
ปกครอง จ.เชียงราย เปนผูเสนอ ใชงบประมาณ 10 ลานบาท มีโครงการยอยหรือกิจกรรมยอย 4 รายการคือ
1.การสงเสริมผลิตภัณฑ OTOP งบฯ 2 ลานบาท พัฒนาชุมชน จ.เชียงรายเปนเจาภาพ 2.การปลูกพืชระยะสั้น
งบฯ 3 ลานบาท เกษตร จ.พะเยาเปนเจาภาพ 3.การปองกันอุบัติภัย งบฯ 2 ลานบาท ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย
จ.นานเปนเจาภาพ 4.การสงเสริมสุขภาพ งบฯ 3 ลานบาท สาธารณสุข จ.แพรเปนเจาภาพ กรณีเชนนี้ OSM
ตองกรอกขอมูลหนวยงานเจาภาพหลักคือปกครอง จ.เชียงราย ตามขอ 59 ระบุยอดงบฯ 10 ลานบาท แลวคลิก
“เพ่ิม” ตามขอ 60 จากนั้นกรอกขอมูลตามขอ 61 - 66 แตระบุยอดงบฯ ตามท่ีหนวยงานยอยแตละหนวยไดรับ
ซึ่งเม่ือรวมกันท้ัง 4 รายการแลวตองเทากับ 10 ลานบาท

2. OSM เทานั้นท่ีสามารถลบโครงการยอยหรือแกไขหนวยงานยอยท่ีรับผิดชอบได แตถาหนวยงานเจาภาพยอย
ไดกรอกขอมูลไปแลวจะไมสามารถลบโครงการหรือแกไขขอมูลได ถาหากตองการลบหรือแกไขจริง ๆ ก็ตองให
หนวยงานเจาภาพยอยลบโครงการท่ีไดกรอกขอมูลไปแลวออกจากโปรแกรมฯ กอน

68

67

66

65

64

63

62

61

รูป 17 แสดงหนาจอการกรอกขอมูลโครงการแบบบูรณาการ 2
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3.1.5 การกรอกขอมูลโครงการท่ี OSM รับผิดชอบดําเนินการ

คลิก “โครงการท่ี OSM รับผิดชอบ
ดําเนินการ”

คลิก “เพ่ิมขอมูล”

รูป 18 แสดงหนาโครงการท่ี OSM รับผิดชอบดําเนินการ

เลือกปงบประมาณ

เลือกแหลงงบประมาณคือ
“งบประมาณกลุมจังหวัด”

กรอกชื่อโครงการ

กรอกยอดงบประมาณ

กรอกคาเปาหมาย (ถาไมสามารถ
หาคาเปาหมายไดใหใสเลข “1”)

เลือกประเภทการใชจาย

ระบุวันเริ่มตนและวันสิ้นสุดโครงการ

เลือกจังหวัดท่ีดําเนินโครงการ
(หากโครงการนั้นทําในหลายจังหวัด
ไมตองเลือก)
คลิก “เพ่ิมสถานท่ี” เพ่ือระบุพิกัดใน
แผนท่ี (สามารถเพ่ิมไดไมจํากัด)

79
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73

72

71

70

69

รูป 19 แสดงหนาการกรอกขอมูลรายละเอียดโครงการ
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เลือกจังหวัด (กรณีตรงขอ 78 เลือก
จังหวัดใดจังหวัดหนึ่ง รายการตรงนี้
จะมีเพียงจังหวัดเดียวใหเลือก)

เลือกอําเภอ

เลือกตําบล (กรณีไมมีชื่อตําบลก็ให
ขามไประบุพิกัดตามขอ 83 ไดเลย)

คลิกเพ่ือระบุพิกัดในแผนท่ี

รูป 20 แสดงหนาการกรอกขอมูลเกี่ยวกับการเพ่ิมพิกัดในแผนท่ี

การกรอกขอมูลในแตละโครงการมีทั้งสิ้น 8 ชุดขอมูล (Tab) ซึ่งข้ันตอนตั้งแตขอ 83 คือ
การระบุพิกัดในแผนที่ รวมถึงการกรอกขอมูลอื่น ๆ ทั้ง 8 ชุดขอมูล (Tab) โปรดศึกษาในบทที่ 3

3.1.6 การกรอกขอมูล Positioning กลุมจังหวัด

คลิก “Positioning กลุมจังหวัด”

คลิก “เพ่ิมขอมูล”

รูป 21 แสดงหนาการกรอกขอมูล Positioning กลุมจังหวัด
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เลือกปงบประมาณ

กรอกชื่อ Positioning โดยใสลําดับ
เชน 1......... 2............ 3............
และกรอกครั้งละ 1 Positioning
กรอกคําอธิบายเพ่ิมเติมเก่ียวกับ
Positioning

คลิก “บันทึก”

3.1.7 การกรอกขอมูลเอกสาร สงป.301 สงป.302

คลิก “บันทึกเอกสาร สงป.301”

คลิก “เพ่ิมขอมูล”

เลือกปงบประมาณ

เลือกแบบฟอรม (สงป.301 สงป.302
สงป.302/1 สงป.302/2)

คนหาไฟล Excel แนบ

กรอกขอมูลเก่ียวกับผูรับผิดชอบ

เลือก “ใชงาน”

คลิก “บันทึก”97

96

95
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93

92
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86

รูป 22 แสดงหนาการกรอกขอมูล Positioning กลุมจังหวัด

รูป 23 แสดงหนาการกรอกขอมูลเอกสาร สงป.301 สงป.302
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รูป 24 แสดงหนาการกรอกขอมูลเอกสาร สงป.301 สงป.302
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กระทรวงมหาดไทย
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3.2 หนาจอหลัก/การกรอกขอมูลวิสัยทัศน/ยุทธศาสตรของจังหวัด

แสดงชื่อผูใชงานตามสิทธิ์ท่ี Login

คลิกท่ีปุม เพ่ือเขาสูเมนูรายการ

สามารถเพ่ิม – ลด ขนาดตัวอักษรได

รูป 25 แสดงหนาจอหลักระดับจังหวัด

รูป 25.1 แสดงหนาจอเมนูรายการ

คลิกท่ีปุม เพ่ือเขาสูเมนูรายการ
จะไดตามรูป 25.1

5

2

4

3
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
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จัดการขอมูลเก่ียวกับ วิสัยทัศน
พันธกิจ เปาประสงครวม ตัวชี้วัด
ยุทธศาสตร เปาประสงค กลยุทธ
positioning จังหวัด (ขอ 3.2.1
และ 3.2.2)
กรอกขอมูลโครงการท่ี
สํานักงานจังหวัดสามารถกรอกขอมูล
เบื้องตนใหหนวยงานรับผิดชอบได
(ขอ 3.2.3 หนา 30)
กรอกขอมูลโครงการแบบบูรณาการ
ของจังหวัด (ขอ 3.2.4 หนา 31)
กรอกขอมูลโครงการท่ี
สํานักงานจังหวัดดําเนินการเอง
(ขอ 3.2.5 หนา 33)
บันทึกเอกสาร สงป.301 , 302 โดย
นําเขาไฟล Excel ไดเลย
(ขอ 3.2.6 หนา 34)
การสงจดหมายอิเล็กทรอนิกส
(E-mail) ใหหนวยงานภายในจังหวัด
(ขอ 3.2.7 หนา 34)

3.2.1 การกรอกขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค ตัวช้ีวัดจังหวัด

คนหาขอมูลตามปงบประมาณ

คลิกท่ี “คัดลอกวิสัยทัศนจากปกอน”
เพ่ือทําการคัดลอกขอมูล

รูป 27 แสดงหนาจอการคัดลอกขอมูลวิสัยทัศนฯ จังหวัด

13

12

11

10

9

8

7

6

รูป 26 แสดงหนาจอรายการขอมูลของผูใชงานระดับจังหวัด

23
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รูป 28 แสดงหนาจอขอมูลวิสัยทัศนฯ ท่ีคัดลอกแลวเสร็จ
หมายเหตุ

1. กรณีไมตองการคัดลอกขอมูลวิสัยทัศนจากปกอนมาใชในปปจจุบันแบบอัตโนมัติ สามารถเพ่ิมขอมูลฯ
ไดโดยคลิกท่ีปุม “เพ่ิมขอมูล” ตามหมายเลข 18 จากนั้นทําตามข้ันตอนตามขอ 19 – 21 ในหนาถัดไป

2. กรอกรายละเอียด “ผูบันทึก” เพ่ือเปนขอมูลแสดงผลงานและใหเกียรติผูรับผิดชอบ โดยเพ่ิมชื่อ
ผูบันทึก/ผูรับผิดชอบไดไมจํากัด

รูป 28.1 รูป 28.2

รูป 28.3 *ขอควรระวัง : การลบขอมูลจะสงผลใหขอมูลเกี่ยวกับ รูป 28.4 *กรณียังไมมีการกรอกขอมูลของปงบประมาณใดเลย
วิสัยทัศน ท่ีบันทึกไวถูกลบท้ังหมด จึงตองมีการยืนยัน รวมถึงการเพ่ิมขอมูลของปงบประมาณตอไป

โปรแกรมฯ จะคัดลอกขอมูลวิสัยทัศน
พันธกิจ เปาประสงค ตัวชี้วัด จากป
กอนมาเปนของปปจจุบันอัตโนมัติ
(ปุมตามหมายเลข 13 จะหายไป)
ดูขอมูล วิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค
ตัวชี้วัด ตามรูป 28.1
แกไขขอมูล วิสัยทัศน พันธกิจ
เปาประสงค ตัวชี้วัด ตามรูป 28.2
ลบขอมูล วิสัยทัศน พันธกิจ
เปาประสงค ตัวชี้วัด ตามรูป 28.3
เพ่ิมขอมูล วิสัยทัศน พันธกิจ
เปาประสงค ตัวชี้วัด ตามรูป 28.4

18
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
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- ข้ันตอนการกรอกขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค ตัวชี้วัดจังหวัด

เลือกปงบประมาณ

กรอกขอมูล (สามารถ Copy
แลวนํามาวางได) ตามรูป 29.1
กรอกขอมูลรายละเอียดเก่ียวกับ
“ผูบันทึก” ขอมูล

สามารถเพ่ิมรายชื่อไดไมจํากัด

เสร็จแลวใหคลิก “บันทึก” จะมี
ขอความแจงผลการบันทึกขอมูล
ดังรูป 29.2

รูป 29 แสดงหนาจอการกรอกขอมูลวิสัยทัศน พันธกิจ เปาประสงค ตัวชีวั้ดจังหวัด

รูป 29.1

รูป 29.2

20-2

20-1

21

20

19

ขอควรระวัง : ตองกรอกขอมูลทุกรายการ ไดแก
1. เลือกปงบประมาณ
2. วิสัยทัศนจังหวัด
3. พันธกิจจังหวัด
4. เปาประสงครวมของจังหวัด
5. ตัวชี้วัดของจังหวัด
6. ขอมูลผูบันทึก
7. เม่ือเสร็จแลวตองคลิก “บันทึกขอมูล”

* โปรแกรมจึงจะบันทึกรายการได *

หมายเหตุ : ในสวนของการ
แกไขขอมูลก็ทําตามข้ันตอน
ท่ี 19 – 21 และมีขอควรระวัง
เชนเดียวกัน

25



คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
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3.2.2 การกรอกขอมูลยุทธศาสตร เปาประสงคและกลยุทธจังหวัด

คนหาขอมูลตามปงบประมาณ

คลิกท่ี “คัดลอกยุทธศาสตร
จากปกอน” เพ่ือทําการคัดลอกขอมูล

รูป 30 แสดงหนาจอการดูขอมูลยุทธศาสตร เปาประสงคและกลยุทธจังหวัด

รูป 31 แสดงหนาจอขอมูลยุทธศาสตรท่ีคัดลอกแลวเสร็จ

รูป 31.1 รูป 31.2

โปรแกรมฯ จะคัดลอกขอมูล
ยุทธศาสตร เปาประสงคและกลยุทธ
จากปกอนมาเปนของปปจจุบัน
อัตโนมัติ
(ปุมตามหมายเลข 23 จะหายไป)
ดูขอมูลยุทธศาสตร เปาประสงค
และกลยุทธ ตามรูป 31.1
แกไขขอมูลยุทธศาสตร เปาประสงค
และกลยุทธ ตามรูป 31.2
ลบขอมูลยุทธศาสตร เปาประสงค
และกลยุทธ ตามรูป 31.3
เพ่ิมขอมูลยุทธศาสตร เปาประสงค
และกลยุทธ ตามรูป 31.4

28
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
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รูป 31.3 *ขอควรระวัง : การลบขอมูลจะสงผลใหขอมูลเกี่ยวกับ รูป 31.4 *กรณียังไมมีการกรอกขอมูลของปงบประมาณใดเลย
ยุทธศาสตร เปาประสงค กลยุทธ ท่ีบันทึกไว โดยท่ีไมไดทําการคัดลอกขอมูลก็สามารถกรอก
ถูกลบท้ังหมด จึงตองมีการยืนยันการลบขอมูล ขอมูลไดโดยคลิก “เพ่ิมขอมูล” ตามขอ 28

- ข้ันตอนการกรอกขอมูลยุทธศาสตร เปาประสงค และกลยุทธจังหวัด

เลือกปงบประมาณ (ตองเลือกใหตรง
กับปท่ีตองการกรอกขอมูลทุกครั้ง)
กรอกชื่อยุทธศาสตร (ครั้งละ 1
ยุทธศาสตร ตอการกรอกขอมูลใน
หนานี้ 1 ครั้ง) โดยใหใสหมายเลข
กํากับ (1. , 2. , 3. , ...) เรียงตาม
ลําดับความสําคัญของยุทธศาสตร
(Copy มาวางได)

กรอกรายละเอียดเพ่ิมเติม (ถามี)

คลิก “เพ่ิมเปาประสงค”

รูป 32 แสดงหนาจอการกรอกขอมูลยุทธศาสตร เปาประสงคและกลยุทธจังหวัด

กรอกชื่อเปาประสงคท่ีอยูภายใต
ยุทธศาสตรนั้น ๆ (ชองละ 1
เปาประสงค) โดยใหใสหมายเลข
กํากับ (1.1 , 1.2 , 1.3 หรือ 2.1 , 2.2
2.3 ...) เรียงตามลําดับความสําคัญ
(Copy มาวางได)
คลิก “เพ่ิมกลยุทธ” ของแตละ
เปาประสงค กรอกชื่อกลยุทธท่ีอยู
ภายใตเปาประสงคนั้น ๆ (ชองละ
1 กลยุทธ) โดยใหใสหมายเลขกํากับ

34

32

33

31

30

29

รูป 32.1 แสดงหนาจอการกรอกเปาประสงคและกลยุทธ
27
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((1) , (2) , (3)...) เรียงตามลําดับ
ความสําคัญ (Copy มาวางได)
ตองใสกลย ุทธพิเศษ “ * ไมสอดคลอง
โดยตรง” ไวเปนกลยุทธสุดทายของทุก
เปาประสงค
ตองใสเปาประสงคพิเศษ “ * ไม
สอดคลองโดยตรง” ไวเปนเปาประสงค
สุดทายของทุกยุทธศาสตร
คลิก “บันทึก” ซึ่งจะตองมีกลอง
ขอความ “บันทึกขอมูลเรียบรอย”
ปรากฏทุกครั้ง ตามรูป 32.2

รูป 33 การกรอกขอมูลยุทธศาสตรพิเศษ “* ไมสอดคลองโดยตรง”
เปนยุทธศาสตรสดุทายของทุกปงบประมาณ

- ข้ันตอนการแกไขขอมูลยุทธศาสตร เปาประสงคและกลยุทธจังหวัด

เลือก “แกไข” ตามขอ
จะไดตามรูป 34
กรอกขอมูลท่ีตองการแกไข
เสร็จแลวคลิก “บันทึก” ตามรูป 34.1

รูป 34 แสดงหนาจอการแกไขขอมูลยุทธศาสตร เปาประสงคและกลยุทธ

ตองกรอกยุทธศาสตรพิเศษ “ * ไม
สอดคลองโดยตรง” ไวเปนยุทธศาสตร
สุดทายของทุกปงบประมาณ ซึ่ง
ภายใตยุทธศาสตรก็จะมีเปาประสงค
“ * ไมสอดคลองโดยตรง” และภายใต

เปาประสงคก็จะมีกลยุทธ “ * ไม
สอดคลองโดยตรง” ดวยเชนกัน

38

37

36

26

40

39

35

28

รูป 32.2 แสดงวาขอมูลไดบันทึกเขาสูโปรแกรมฯ เรียบรอยแลว

รูป 34.1
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- ข้ันตอนการลบขอมูลเปาประสงคและกลยุทธจังหวัด (ทําไดท้ังในหนาจอการ “แกไข” และการ “เพ่ิมขอมูล”)

เลือกขอมูลท่ีตองการลบโดย คลิกใน
ชอง หนาชื่อกลยุทธ จะไดตาม
รูป 35
คลิก “ลบเปาประสงค” หรือ
“ลบกลยุทธ”

คลิก “บันทึก”

รูป 35 แสดงหนาจอการลบขอมูลเปาประสงคและกลยุทธ

- ข้ันตอนการลบขอมูลยุทธศาสตรจังหวัด
คลิกเครื่องหมาย ตามขอ 27 ทายยุทธศาสตร

ท่ีตองการลบ โปรแกรมฯ จะมีการเตือนตามรูป 36
ม่ันใจคลิก “OK” แตถาไมม่ันใจคลิก “Cancel”

รูป 36 แสดงหนาจอการลบขอมูลยุทธศาสตร

43

42

41

ขอควรระวัง :
หลังจากดําเนินการเสร็จสิ้นตองคลิก “บันทึก”
ทุกครั้ง ขอมูลในระบบจึงจะมีการเปลี่ยนแปลง
(ยกเวนการลบยุทธศาสตร)

29

หมายเหตุ : การกรอกขอมูลตอ 1 ประเด็นยุทธศาสตร
1. ตองกรอกขอมูลทุกรายการ (เครื่องหมาย * สีแดงกํากับอยู) 2. ตองเปนเปาประสงคท่ีอยูภายใตยุทธศาสตรนั้นๆ
3. ตองเปนกลยุทธท่ีอยูภายใตเปาประสงคนั้นๆ 4. กรณีมีหลายเปาประสงคในแตละยุทธศาสตร เม่ือกรอก
เปาประสงคท่ี 1 รวมท้ังกลยุทธท่ีอยูภายใตเปาประสงคท่ี 1 เสร็จ ใหคลิก “เพ่ิมเปาประสงค” และ “เพ่ิมกลยุทธ”
ตามข้ันตอนท่ี 32 – 37 ไปเรื่อย ๆ จนครบทุกประเด็นตามรูป 32.1 6. เม่ือเสร็จแลวตองกด “บันทึกขอมูล”

* โปรแกรมจึงจะบันทึกรายการได *
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คําแนะนําเพิ่มเติม : เพ่ือใหมีรายการเก่ียวกับยุทธศาสตรรองรับโครงการท่ีอาจไมสอดคลองกับประเด็นยุทธศาสตร
ท่ีกําหนดไวในแผนปฏิบัติราชการฯ จึงใหจังหวัด/กลุมจังหวัดเพ่ิมคําวา “* ไมสอดคลองโดยตรง” เปนชื่อยุทธศาสตร
พิเศษโดยไมตองใสหมายเลขกํากับ ในสวนของเปาประสงคและกลยุทธก็ใชคําวา “* ไมสอดคลองโดยตรง”
เชนเดียวกัน อาทิ จังหวัดสาระขันธ มี 3 ยุทธศาสตร เม่ือกรอกขอมูลยุทธศาสตรท่ี 1, 2, 3 เสร็จแลวก็ใหเพ่ิม
“* ไมสอดคลองโดยตรง” เปนยุทธศาสตรสุดทาย  เปาประสงคภายใตยุทธศาสตรคือ “* ไมสอดคลองโดยตรง” และ
กลยุทธภายใตเปาประสงคคือ “* ไมสอดคลองโดยตรง” (ในสวนของกลุมจังหวัดจะมีเพียงยุทธศาสตรและกลยุทธ)
เหตุผลท่ีตองดําเนินการเชนนี้ก็เพ่ือใหระบบฯ สามารถรองรับโครงการไดทุกประเภทและบันทึกขอมูลได

หมายเหตุ : ขอมูลท่ีจําเปนตองกรอก/เลือกใหครบถวน คือ ชองขอมูลท่ีมีเครื่องหมาย * (ดอกจันสีแดง)

3.2.3 การกรอกขอมูลโครงการท่ีสํานักงานจังหวัดกรอกขอมูลเบ้ืองตนใหหนวยงานได

คลิก “โครงการท่ี สนจ. กรอกขอมูล
เบื้องตนใหหนวยงานได”

คลิก “เพ่ิมขอมูล”

เลือก “ปงบประมาณ”

เลือก “หนวยงานภายในจังหวัด”

กรอกขอมูลเก่ียวกับรหัสตาง ๆ
เก่ียวกับงบประมาณ

กรอก “ชื่อโครงการ”

กรอก “งบประมาณ”

เลือก “งบประมาณจังหวัด”

ใชสําหรับกรณีท่ีโครงการนี้
โอนเปลี่ยนแปลงมาจากโครงการอ่ืน
(หนา 55)
ใชสําหรับกรณีท่ีโครงการนี้ใชเงิน
เหลือจายมาดําเนินการ (หนา 56)

คลิก “บันทึก”

50

52

51

47

46

49-2

49-1

49

48

45

44

รูป 37 แสดงหนาจอการกรอกขอมูลเบื้องตนของโครงการใหหนวยงาน

รูป 38 แสดงหนาจอการกรอกรายละเอียดขอมูลเบื้องตน

30
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หมายเหตุ
1. การกรอกขอมูลรายการนี้มีไวเพ่ือประโยชนในกรณีท่ีสํานักงานจังหวัดมีขอมูลโครงการท่ีไดรับอนุมัติ

ใหหนวยงานตาง ๆ ในจังหวัดดําเนินการ โดยเฉพาะอยางยิ่งโครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัด
หากตองการควบคุม/กํากับใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบตองกรอกขอมูลผลการดําเนินงานในโปรแกรมฯ ก็ทําตามขอ
44 – 52 เม่ือหนวยงานท่ีรับผิดชอบ Login เขามาก็จะปรากฏโครงการท่ีไดกรอกขอมูลไวอัตโนมัติเพ่ือใหกรอกขอมูล
รายละเอียดอ่ืน ๆ แตถา หนวยงานท่ีรับผิดชอบไดกรอกขอมูลโครงการนั้นไปแลวสํานักงานจังหวัดก็ไมตองกรอก
ในรายการนี้ ไมเชนนั้นขอมูลจะซ้ํากัน

2. หากตองการลบโครงการออกจากโปรแกรมฯ สํานักงานจังหวัดเทานั้นท่ีมีสิทธิ์ลบ หนวยดําเนินการ
ไมสามารถลบโครงการออกจากโปรแกรมฯ ได (เฉพาะกรณีนี)้

3.2.4 การกรอกขอมูลโครงการแบบบูรณาการของจังหวัด

คลิก “โครงการแบบบูรณาการ”

คลิก “เพ่ิมขอมูล”

เลือกปงบประมาณ

เลือกแหลงงบประมาณ

กรอกชื่อโครงการใหญ และ
งบประมาณของโครงการใหญ
กรอกคาเปาหมาย (ถาไมสามารถ
หาคาเปาหมายไดใหใสเลข “1”)

เลือกประเภทการใชจาย “เบิกเงิน”

ระบุวันเริ่มตนและวันสิ้นสุดโครงการ

เลือกอําเภอท่ีดําเนินโครงการ
(ถาดําเนินการในหลายอําเภอ
ไมตองเลือก)

กรอกขอมูลหนวยงานเจาภาพหลัก

กรอกขอมูลผูบันทึกขอมูล

คลิก “เพ่ิม” เพ่ือกรอกขอมูลเบื้องตน
ใหแกเจาภาพยอย (ตามรูป 41
ในหนาถัดไป)

64

63

62

61

60

59

58

57

56

55

54

53

รูป 39 แสดงหนาโครงการแบบบูรณาการ

รูป 40 แสดงหนาจอการกรอกขอมูลโครงการแบบบูรณาการ 1

* หลังจากคลิก “เพ่ิม” จะมีรายการสําหรับกรอกขอมูล
ซึ่งสามารถเพ่ิมไดจนครบจํานวนหนวยงานเจาภาพโครงการยอย

31
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เลือกหนวยงานเจาภาพโครงการยอย
(สามารถเพ่ิมไดไมจํากัด)
กรอกรหัสงบประมาณ (มี 16 หลัก)
รหัสกิจกรรมหลัก (14 หลัก)
รหัสแหลงของเงิน (7 หลัก)
รหัสกิจกรรมยอย (12 ลัก)
กรอกชื่อโครงการยอย
(กิจกรรมของโครงการใหญ)
กรอกยอดงบประมาณของโครงการ
ยอย ซึ่งเม่ือรวมกันทุกโครงการยอย
ตองเทากับงบฯ ของโครงการใหญ

เลือกขอมูลท่ีเก่ียวของทุกรายการ

คลิก “บันทึก”

หมายเหตุ
1. โครงการแบบบูรณาการคือ โครงการใหญ 1 โครงการ มีหลายโครงการยอย (กิจกรรมยอย) ซึ่งแตละโครงการ

ยอยหรือกิจกรรมยอยมีหนวยงานรับผิดชอบดําเนินการตางหาก (ไมใชกรณีโครงการท่ีมีหลายโครงการยอยหรือหลาย
กิจกรรมยอยแตหนวยงานรับผิดชอบเปนหนวยงานเดียว) เชน โครงการใหญชื่อ “โครงการแกไขปญหาความยากจน”
ปกครองจังหวัดเปนผู เสนอ ใชงบประมาณ 10 ลานบาท มีโครงการยอยหรือกิจกรรมยอย 5 รายการคือ
1.การสงเสริมผลิตภัณฑ OTOP งบฯ 2 ลานบาท พัฒนาชุมชนเปนเจาภาพ 2.การปลูกพืชระยะสั้น งบฯ 2 ลานบาท
เกษตรเปนเจาภาพ 3.การเลี้ยงสัตว งบฯ 2 ลานบาท ปศุสัตวเปนเจาภาพ 4.การขุดสระ งบฯ 2 ลานบาท ปกครอง
เปนเจาภาพ 5.การทําถนน งบฯ 2 ลานบาท ทางหลวงชนบทเปนเจาภาพ กรณีเชนนี้ สํานักงานจังหวัดตองกรอก
ขอมูลหนวยงานเจาภาพหลักคือปกครองจังหวัด ตามขอ 63 ระบุยอดงบฯ 10 ลานบาท แลวคลิก “เพ่ิม” ตามขอ 64
จากนั้นกรอกขอมูลตามขอ 65 - 68 แตระบุยอดงบฯ ตามท่ีหนวยงานยอยแตละหนวยไดรับ เม่ือรวมกัน
ท้ัง 5 รายการแลวตองเทากับ 10 ลานบาท ซึ่งกรณีตามตัวอยางตองระบุใหปกครองเปนเจาภาพโครงการยอยคือ
การขุดสระดวยโดยใชงบฯ 2 ลานบาท

2. สํานักงานจังหวัดเทานั้นท่ีสามารถลบโครงการยอยหรือแกไขหนวยงานยอยท่ีรับผิดชอบได แตถาหนวยงาน
เจาภาพยอยไดกรอกขอมูลไปแลวจะไมสามารถลบโครงการหรือแกไขขอมูลได ถาหากตองการลบหรือแกไขจริง ๆ
ก็ตองใหหนวยงานเจาภาพยอยลบโครงการท่ีไดกรอกขอมูลไปแลวออกจากโปรแกรมฯ กอน

65

70

69

68

67

66

รูป 41 แสดงหนาจอการกรอกขอมูลโครงการแบบบูรณาการ 2

32



คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

3.2.5 การกรอกขอมูลโครงการท่ีสํานักงานจังหวัดรับผิดชอบดําเนินการ

คลิก “โครงการท่ี สนจ. รับผิดชอบ
ดําเนินการ”

คลิก “เพ่ิมขอมูล”

เลือกปงบประมาณ

เลือกแหลงงบประมาณ

กรอกชื่อโครงการ

กรอกยอดงบประมาณ

กรอกคาเปาหมาย (ถาไมสามารถ
หาคาเปาหมายไดใหใสเลข “1”)

เลือกประเภทการใชจาย “เบิกเงิน”

ระบุวันเริ่มตนและวันสิ้นสุดโครงการ

เลือกอําเภอท่ีดําเนินโครงการ
(หากโครงการนั้นทําในทุกอําเภอ
เลือก “ทุกอําเภอ” แตถาโครงการนั้น
ทําในหลายอําเภอไมตองเลือก)
คลิก “เพ่ิมสถานท่ี” เพ่ือระบุพิกัดใน
แผนท่ี (สามารถเพ่ิมไดไมจํากัด)

เลือกอําเภอ (กรณีตรงขอ 80 เลือก
อําเภอใดอําเภอหนึ่ง รายการตรงนี้
จะมีเพียงอําเภอเดียวใหเลือก)
เลือกตําบล (กรณีไมมีชื่อตําบลก็ให
ขามไประบุพิกัดตามขอ 84 ไดเลย)

คลิกเพ่ือระบุพิกัดในแผนท่ี

รูป 44 แสดงหนาการกรอกขอมูลเกี่ยวกับการเพ่ิมพิกัดในแผนท่ี

84

83

82

81

80

79

78

77

76

75

74

73

72

71

รูป 43 แสดงหนาการกรอกขอมูลรายละเอียดโครงการ
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รูป 42 แสดงหนาโครงการท่ีสํานักงานจังหวัดรับผิดชอบดําเนินการ



คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

การกรอกขอมูลในแตละโครงการมีทั้งสิ้น 8 ชุดขอมูล (Tab) ซึ่งข้ันตอนตั้งแตขอ 84 คือ
การระบุพิกัดในแผนที่ รวมถึงการกรอกขอมูลอื่น ๆ ทั้ง 8 ชุดขอมูล (Tab) โปรดศึกษาในบทที่ 3

3.2.6 การกรอกขอมูล Positioning จังหวัด

คลิก “Positioning จังหวัด”

คลิก “เพ่ิมขอมูล”

รูป 45 แสดงหนาการกรอกขอมูล Positioning จังหวัด

เลือกปงบประมาณ

กรอกชื่อ Positioning โดยใสลําดับ
เชน 1......... 2............ 3............
และกรอกครั้งละ 1 Positioning
กรอกคําอธิบายเพ่ิมเติมเก่ียวกับ
Positioning

คลิก “บันทึก”

3.2.7 การกรอกขอมูลเอกสาร สงป.301 สงป.302

คลิก “บันทึกเอกสาร สงป.301”

คลิก “เพ่ิมขอมูล”92

91

90

89

88

87

86

85
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รูป 47 แสดงหนาการกรอกขอมูลเอกสาร สงป.301 สงป.302

รูป 46 แสดงหนาการกรอกขอมูล Positioning จังหวัด



คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

3.2.8 การสงจดหมายอิเล็กทรอนิคส (E-mail) ใหหนวยงานภายในจังหวัด

คลิก “จดหมายอิเล็กทรอนิกส”

คลิก “สงจดหมาย”

รูป 49 แสดงหนาเมนูการสงจดหมายอิเล็กทรอนิคส (E-mail)

เลือก E-mail ของหนวยงานท่ี
ตองการสงจดหมาย คลิกในชอง
หนาชื่อ E-mail จะไดตาม รูป 50

คลิก “เขียนจดหมาย”

เลือกปงบประมาณ

เลือกแบบฟอรม (สงป.301 สงป.302
สงป.302/1 สงป.302/2)

คนหาไฟล Excel แนบ

กรอกขอมูลเก่ียวกับผูรับผิดชอบ

เลือก “ใชงาน”

คลิก “บันทึก”98

97

96

95

94

93

102

101

100

99
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รูป 48 แสดงหนาการกรอกขอมูลเอกสาร สงป.301 สงป.302

รูป 50 แสดงการเลือกจดหมายอิเล็กทรอนิคส (E-mail)



คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

ใสหัวขอจดหมาย
ใสรายละเอียด

คลิก “สงจดหมาย”

 การใสคาตางๆ ในหนาจอการทํางาน
การใสคาตาง ๆ ในหนาจอการทํางาน จะมีประเภทของขอมูลท่ีใสแตกตางกันไป โดยบริเวณหรือพ้ืนท่ี

ท่ีใหใสขอมูลนั้นเรียกวา “Field” ซึ่งแตละประเภทมีวิธีการใสขอมูล ดังตอไปนี้
1. ประเภทขอมูลท่ีเปน “Text Box”

เปนลักษณะของ Field ท่ีใหใสขอมูลเปนแบบ “ขอความ” ซึ่งสามารถพิมพตัวอักษรหรือตัวเลข
ลงไปได ข้ึนอยูกับประเภทของขอมูลท่ีจะใส โดยคลิกเมาสท่ีชองสําหรับใสขอมูล แลวจึงพิมพรายละเอียดขอมูล

2. ประเภทขอมูลท่ีเปน “Date”

เปนลักษณะของ Field แบบ Text Box แต
รูปแบบในการใสขอมูล ตองคียเปน “วันท่ี/เดือน/ป พ.ศ.” รูปแบบ
ในการใสขอมูลเปน “22/02/2553” หรือคลิกเลือกท่ี ระบบจะ
แสดงตารางวันท่ี โดยคลิก หรือ เพ่ือระบุเดือน
และคลิก เพ่ือระบุ ป พ.ศ. จากนั้นเลือกวันท่ีท่ีตองการ
ระบบจะทําการจัดรูปแบบของวันท่ีใหเปน “22/02/2553” โดยอัตโนมัติ

3. ประเภทขอมูลท่ีเปน “Drop Down List” หรือท่ีเรียกอีกช่ือหนึ่งวา “Lookup”

เปนลักษณะของ Field ท่ีใหใสขอมูลเปนแบบ “เลือกขอมูล” ซึ่งหมายถึง
การเรียกใชขอมูลท่ีมีอยูจากฐานขอมูล โดยใชเมาสคลิกท่ีเครื่องหมายลูกศรลง จะพบกับ
ตัวเลือกของประเภทขอมูลนั้น จากนั้นใหเลื่อนตัวชี้เมาสไปยังขอมูลท่ีตองการ แลวคลิกเมาส 1 ครั้ง ก็จะไดขอมูล
ท่ีคลิกเลือกไวในชองการทํางานของประเภทขอมูลนั้น

4. ประเภทขอมูลท่ีเปน “Check Box”

เปนลักษณะของ Field ท่ีใชสําหรับใหเลือกประเภทขอมูล โดยใหคลิกเมาสในชองสี่เหลี่ยม
หนาประเภทขอมูลนั้น ก็จะปรากฏเครื่องหมายถูกในชองสี่เหลี่ยม แสดงวาประเภทขอมูลนั้นไดถูกเลือกไว
ซึ่งลักษณะของ Field ประเภทนี้จะสามารถเลือกประเภทของขอมูลไดมากกวา 1 ประเภท

104

103
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รูป 51 แสดงการสงจดหมายอิเล็กทรอนิคส (E-mail)



คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

 การเปลี่ยน Password
เพ่ือความปลอดภัยของขอมูล ผูใชงานสามารถเปลี่ยน Password ไดโดยทําตามข้ันตอนดังนี้

คลิก

รูป 52 แสดงหนาจอการเปลี่ยน Password

กรณีตองการกําหนดรหัสผานเอง

 ใสรหัสผานเดิม
 ใสรหัสผานใหม
 ยืนยันรหัสผานใหม

รูป 53 แสดงวิธีเปลี่ยน Password (กรณีตองการกําหนดรหัสผานเอง)

ขอพึงระวัง : ผูใชงานตองจํา “รหัสผานใหม” ไวใหดีเพื่อปองกันปญหาในการเขาระบบ ฯ

2

1
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

กรณีตองการรหัสผานจากระบบ ฯ
โดยอัตโนมัติ

 ใสรหัสผานเดิม (จําเปนตองใส
ถาไมใสจะปรากฏขอความตามรูป 55)
 คลิก
 จะไดรหัสผานใหมตาม 
 คลิก จะไดตามรูป 56
 คลิก จะไดตามรูป 57
แสดงวาการเปลี่ยน Password สําเร็จ

รูป 54 แสดงวิธีเปลี่ยน Password (กรณีตองการรหัสจากระบบฯ)

รูป 55 รูป 56

รูป 57

3

ขอพึงระวัง :
ผูใชงานตองจํา “รหัสผานใหม”
ไวใหดีเพื่อปองกันปญหาในการ
เขาระบบฯ

38



คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

 การออกจากระบบ
เพ่ือความปลอดภัยของขอมูล เม่ือกรอกขอมูลเสร็จเรียบรอย หรือมีภารกิจเรงดวนท่ีตองออกไป

จากหนาจอคอมพิวเตอร ผูใชงานสามารถออกจากระบบฯ ไดโดยทําตามข้ันตอนดังนี้

 คลิก จะไดตามรูป 59
 คลิก

รูป 58 แสดงหนาจอการออกจากระบบ

รูป 59

ท้ังนี้ ระบบ ฯ จะทําการ Logout ใหโดยอัตโนมัติ
หากไมมีการดําเนินการใด ๆ ในระบบ ฯ เปนเวลาเกินกวา 10 นาที

1
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

บทที่ 3 การกรอกขอมูลแผนงาน/โครงการ

 ข้ันตอนการดําเนินการ

คีย Username และ Password
คลิก “Login” หรือ กดปุม “Enter”

แสดงชื่อผูใชงานตามสิทธิ์ท่ี Login

กรณีตองการคนหาโครงการเดิม
(แบบระบุเงื่อนไข)
 เลือกปงบประมาณ
 กรอก/เลือกเงื่อนไข

(อยางใดอยางหนึ่ง)
 คลิก “คนหา”
กรณีตองการคนหาโครงการเดิม
(แบบไมระบุเงื่อนไข)
 เลือกปงบประมาณ
 คลิก “แสดงท้ังหมด”
 กรณีตองการเพ่ิมขอมูลของ
โครงการใหมใหคลิก “เพ่ิมขอมูล”
เพ่ือกรอกขอมูลโครงการใหม จะได
ตามรูป 3
 กรณีสํานักงานจังหวัด / OSM
กรอกขอมูลเบื้องตนใหแลว ใหคลิก
“มี ... โครงการใหม” จะไดตามรูป
2.1 จากนั้นคลิก ตรง 5.2 จะได
ตามรูป 3 เชนเดียวกัน

5.1

2

3

5

4

1

รูป 2 แสดงหนาจอแรกของการกรอกขอมูลโครงการ

รูป 2.1 แสดงหนาจอโครงการท่ีสํานักงานจังหวัด / OSM
กรอกขอมูลเบื้องตนใหแลว

รูป 1 ขั้นตอนการ Login เขาสูระบบ

40



คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

รูป 3 แสดงหนาจอการเพ่ิมขอมูลแผนงาน/โครงการ

อธิบาย : ขอมูลแผนงาน/โครงการท่ีตองกรอกมี 8 ชุดขอมูล ดังนี้
 ชุดขอมูลท่ี ๑ แผนงาน/โครงการ เปนขอมูลพ้ืนฐาน ความสอดคลอง (ยุทธศาสตรอาเซียน

ยุทธศาสตรประเทศ นโยบายรัฐบาล แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติ Positioning/ยุทธศาสตร/
กลยุทธกลุมจังหวัด Positioning/ยุทธศาสตร/เปาประสงค/กลยุทธจังหวัด*) ลักษณะ สถานภาพ สถานะ
มิติการปฏิบัติราชการ
หมายเหตุ : * กรณีกลุมจังหวัดเปนหนวยดําเนินการจะไมมีรายการความสอดคลองกับยุทธศาสตร/เปาประสงค/กลยุทธจังหวัด

 ชุดขอมูลท่ี ๒ รายละเอียด เปนขอมูลแผนการดําเนินงาน สาระสําคัญ วัตถุประสงค
เปาหมาย กลุมเปาหมาย ผูมีสวนไดเสีย หนวยงาน/หัวหนา/ผูเก่ียวของพรอมหมายเลขโทรศัพทและ e-mail

 ชุดขอมูลท่ี ๓ การเบิกจายงบประมาณ เปนขอมูลรายละเอียดเก่ียวกับงบประมาณในการ
ดําเนินการ ข้ันตอน/ความกาวหนาในการเบิกจายงบประมาณ เปาหมายและสรุปผลการเบิกจายงบประมาณ

 ชุดขอมูลท่ี ๔ ความกาวหนา/ผลการดําเนินการ เปนขอมูลความกาวหนาของงานคิดเปน
รอยละ ผลผลิต ผลลัพธ ผลกระทบ (เชิงบวก/เชิงลบ/ไมมีผลกระทบ)

 ชุดขอมูลท่ี ๕ เอกสาร/รูปภาพ สําหรับแนบไฟลเอกสารและรูปภาพ พรอมคําอธิบาย
 ชุดขอมูลท่ี ๖ ปญหา ขอเสนอแนะ ขอสั่งการ สําหรับการแจงปญหา ขอเสนอแนะ คําชี้แจง

รวมถึงการดูขอสั่งการจากผูบังคับบัญชาซึ่งเปนแบบ Real Time
 ชุดขอมูลท่ี ๗ ผลการตรวจสอบขอมูล สําหรับการยืนยันขอมูลโดยหัวหนาหนวยงาน
 ชุดขอมูลท่ี ๘ เหลือจาย/ยกเลิก สําหรับกรอกขอมูลโครงการท่ีทําใหมโดยใชเงินเหลือจาย

หรือมีการโอนเปลี่ยนแปลงโครงการ

หมายเหตุ : กรณี 1 โครงการเปนโครงการใหญ มีโครงการยอยภายใตโครงการใหญ (โครงการแบบบูรณาการ)
ใหหนวยงานเจาภาพโครงการใหญสงขอมูลใหสํานักงานจังหวัดกรอกขอมลูเบื้องตนใหหนวยงานเจาภาพยอยกอน
เมื่อหนวยงานเจาภาพยอย Login เขามาจะพบโครงการท่ีตอง กรอกขอมูลอัตโนมัติ ท้ังนี้ เพ่ือความถูกตองในการ

ประมวลผลเกี่ยวกับจํานวนโครงการในภาพรวมและการกํากับ ติดตามผลการดําเนินงาน
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1. ชุดขอมูลที่ ๑ “แผนงาน/โครงการ”
* ตองกรอกขอมูลในชุดนี้ใหครบพรอมท้ัง “บันทึก” กอน จึงจะสามารถกรอกขอมูลชุดอ่ืน ๆ ได

รูป 4 แสดงหนาจอ “แผนงาน/โครงการ”

เลือกปงบประมาณท่ีดําเนินการ

เลือกแหลงท่ีมาของงบประมาณ
 งบประมาณจังหวัด คืองบประมาณท่ีไดรับจัดสรรตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัด

รวมงบประมาณสําหรับบริหาร
 งบประมาณกลุมจังหวัด คืองบประมาณท่ีไดรับจัดสรรตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของ

กลุมจังหวัด รวมงบประมาณสําหรับบริหาร
 งบประมาณกระทรวง กรม คืองบประมาณท่ีไดรับจัดสรรโดยตรงจากกระทรวงหรือกรม
 งบประมาณกลางของรัฐบาล คืองบประมาณท่ีไดรับจัดสรรตามหมวดรายจายงบกลางของรัฐบาล

เชน งบฯ ในอํานาจรองนายกรัฐมนตรี เงินสํารองจายเพ่ือกรณีฉุกเฉินหรือจําเปน คาใชจาย
ตามโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริ คาใชจายการพัฒนาจังหวัดชายแดนภาคใต เปนตน

 งบประมาณจากแหลงอ่ืน ๆ คืองบประมาณนอกเหนือจาก 4 รายการขางตน เชน
 งบประมาณอ่ืนท่ีดําเนินการตามนโยบายเรงดวน/เฉพาะกิจของรัฐบาล
 งบประมาณท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินใหการสนับสนุน
 งบประมาณท่ีภาคเอกชนใหการสนับสนุน

6

7
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กรอกชื่อแผนงาน/โครงการ
(กรณีสํานักงานจังหวัด / OSM กรอกขอมูลเบื้องตนของโครงการใหแลวจะปรากฏช่ือแผนงาน/โครงการอัตโนมัต)ิ
กรอกจํานวนงบประมาณ โดยใหใสเฉพาะตัวเลขและจุดทศนิยมเทานั้น ไมตองใสเครื่องหมายค่ัน (,)
เชน 5000000.50 ซึ่งโปรแกรมฯ จะใสเครื่องหมาย หมายค่ัน (,) ใหอัตโนมัติ เปน 5,000,000.50
(กรณีสํานักงานจังหวัด / OSM กรอกขอมูลเบื้องตนของโครงการใหแลวจะปรากฏยอดงบประมาณอัตโนมัติ)
กรอกคาเปาหมายของโครงการ ซึ่งเปนตัวเลขเทานั้น เชนมีเปาหมายฝกอบรมเกษตรกร 5,000 คน
ก็ใหกรอกเฉพาะตัวเลข “5000” กรณีมีหลายเปาหมายใหกรอกตัวเลขเปาหมายหลักอันใดอันหนึ่ง
เทานั้น ซึ่งคําอธิบายเก่ียวกับเปาหมายตาง ๆ จะอยูในหนา “รายละเอียด” หัวขอ “เปาหมาย/
ผลสัมฤทธิ์ของโครงการ” หรือ “กลุมเปาหมายผูรับบริการ” (หนา 47 ขอ “33” และ “36”)
กรณีหาคาเปาหมายไมไดใหใสเลข 1
เลือกประเภทการใชจาย คือเบิกเงิน หรือยืมเงิน โดยหลักใหเปน “เบิกเงิน” เพราะตามหลักแลว
โครงการตองดําเนินการเสร็จสิ้นภายในปงบประมาณ
ระบุวันเริ่มตนและวันสิ้นสุดโครงการ ซึ่งตองคียขอมูลเปนรูปแบบ
“วันท่ี/เดือน/ป พ.ศ.” ในการใสขอมูลเชน “07/07/2557”
โดยสามารถคลิก ระบบจะแสดงตารางวันท่ี โดยคลิก
หรือ เพ่ือระบุเดือน และคลิก เพ่ือระบุ ป พ.ศ.
จากนั้นเลือกวันท่ีท่ีตองการ โปรแกรมฯ จะทําการจัดรูปแบบของ
วันท่ีใหเปน “07/07/2557” โดยอัตโนมัติ โดยมีหลักการในการใช
ปฏิทินคือเลือกจากใหญไปหาเล็ก (ป เดือน วัน)
ระบุพ้ืนท่ีดําเนินการ ซึ่งมีความสําคัญมากเพราะพิกัดท่ีระบุจะไปปรากฏในภาพแผนท่ีท่ีอยูดานซาย
หนาจอแรกของโปรแกรมฯ จะแสดงใหเห็นการกระจายตัวของโครงการในเชิงแผนท่ีภูมิศาสตร
โดยการระบุพ้ืนท่ีดําเนินการมีหลายประเภท ดังนี้
 ประเภทท่ี 1 คือ 1 โครงการ ดําเนินการใน 1 จังหวัด 1 อําเภอ
 ประเภทท่ี 2 คือ 1 โครงการ ดําเนินการใน 1 จังหวัดแตหลายอําเภอหรือทุกอําเภอ
 ประเภทท่ี 3 คือ 1 โครงการ ดําเนินการในหลายจังหวัด

หมายเหตุ : การระบุพ้ืนท่ีดําเนินการอาจจะไมตรงตามพิกัดทางภมูิศาสตร 100 %
ใชการคาดคะเนใหใกลเคียงท่ีสุดก็ได

คลิก “เพ่ิมสถานท่ี” เพ่ือทําการระบุพิกัดบนแผนท่ี15

14

13

12

11
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9

8
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14.1 กรณี 1 โครงการ ดําเนินการใน 1 จังหวัด 1 อําเภอ

 ก เลือกอําเภอ
 ข โปรแกรมจะปรากฏเฉพาะชื่ออําเภอท่ีเลือก
 ค เลือกตําบล กรณีไมมีชื่อตําบลใหเลือกไมตองกังวล ใหขามไปทําขอ “ฆ” ไดเลย
 ฆ คลิก เพ่ือระบุพิกัด

 ง จะปรากฏชื่อหมูบานภายในตําบล
 จ คลิก      เพ่ือขยาย (Zoom In)

หรือ ยอ (Zoom Out) แผนท่ี
หากตองการเลื่อนแผนท่ีใหคลิก
เมาสคางไวแลวขยับไปมา

 ฉ คลิกตําแหนงท่ีตองการเลือกบน
แผนท่ี 1 ครั้งจะปรากฏ
ตรงจุดเลือก หากตองการเปลี่ยน
ตําแหนง ก็คลิกท่ีใหม 1 ครั้ง
จะปรากฏ ตรงตําแหนงใหม

 ช คลิก

 ฌ ปรากฏพิกัดบนแผน
ท่ี

หมายเหตุ หากทําหลายตําบลใน 1 อําเภอ ใหระบุพิกัดเพียงตําบลเดียวเทานั้น

14.2 กรณี 1 โครงการ ดําเนินการใน 1 จังหวัดแตหลายอําเภอหรือทุกอําเภอ

 ญ เลือก “หลายอําเภอ” หรือ “ทุกอําเภอ” ตามภาพหนาถัดไป
 ฎ เลือกอําเภอ (มีหลายอําเภอใหเลือก)
 ฐ เลือกตําบล กรณีไมมีชื่อตําบลใหเลือกไมตองกังวล ใหขามไปทําขอ “ฑ” ไดเลย

โดยใชวิธีการตามขอ ฆ – ช ดานบน
 ฒ คลิก “เพ่ิมสถานท่ี” เพ่ือเพ่ิมพิกัดตามจํานวนอําเภอ
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 กรณีเลือก “ทุกอําเภอ” (ญ) จะปรากฏชื่ออําเภอท่ีมีอยูในจังหวัดท้ังหมดอัตโนมัติ (ฎ)
ตามภาพดานลาง ใหทําตามขอ ฐ ไดเลย

14.3 กรณี 1 โครงการ ดําเนินการในหลายจังหวัด
(ตองเขาระบบโดยใช User ระดับ “กลุมจังหวัด” จึงจะสามารถใชกรณีนี้ได)

 ณ ในชองพ้ืนท่ีดําเนินการ ใหเลือก “หลายจังหวัด-” ตาม Default ของโปรแกรมฯ
(สําคัญมาก เพราะจะมีผลตอการเพ่ิมพิกัดเปนจังหวัดอ่ืน ๆ)

 ด เลือกจังหวัด
 ต เลือกอําเภอ (โปรแกรมฯ จะกรองขอมูลเฉพาะอําเภอของจังหวัดนั้น ๆ)
 ถ เลือกตําบล กรณีไมมีชื่อตําบลใหเลือกไมตองกังวล ใหขามไปทําตามขอ ฆ – ช ไดเลย
 ท คลิก “เพ่ิมสถานท่ี” เพ่ือเพ่ิมพิกัดตามจํานวนจังหวัด

14.4 การลบพื้นท่ีดําเนินการ

 พ คลิก หนารายการพ้ืนท่ีท่ีตองการลบ
 ฟ คลิก “ลบสถานท่ี” จะไดตามภาพถัดไป

45



คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

เลือกยุทธศาสตรอาเซียนท่ีสอดคลองกับแผนงาน/โครงการ

เลือกยุทธศาสตรประเทศท่ีสอดคลองกับแผนงาน/โครงการ

เลือกนโยบายรัฐบาลท่ีสอดคลองกับแผนงาน/โครงการ

เลือกแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติท่ีสอดคลองกับแผนงาน/โครงการ

ถาแผนงาน/โครงการสอดคลองกับ positioning กลุมจังหวัดใหคลิก

เลือกยุทธศาสตรกลุมจังหวัดท่ีสอดคลองกับแผนงาน/โครงการ
(กรณีไมมียุทธศาสตรใดสอดคลองใหเลือก “* ไมสอดคลองโดยตรง”)
เลือกกลยุทธกลุมจังหวัดท่ีสอดคลองกับแผนงาน/โครงการ
(กรณีไมมีกลยุทธใดสอดคลองใหเลือก “* ไมสอดคลองโดยตรง”)

ถาแผนงาน/โครงการสอดคลองกับ positioning จังหวัดใหคลิก

เลือกยุทธศาสตรจังหวัดท่ีสอดคลองกับแผนงาน/โครงการ *
(กรณีไมมียุทธศาสตรใดสอดคลองใหเลือก “* ไมสอดคลองโดยตรง”)
เลือกเปาประสงคจังหวัดท่ีสอดคลองกับแผนงาน/โครงการ *
(กรณีไมมีเปาประสงคใดสอดคลองใหเลือก “* ไมสอดคลองโดยตรง”)
เลือกกลยุทธจังหวัดท่ีสอดคลองกับแผนงาน/โครงการ *
(กรณีไมมีกลยุทธใดสอดคลองใหเลือก “* ไมสอดคลองโดยตรง”)

เลือกลักษณะแผนงาน/โครงการ

เลือกมิติการปฏิบัติราชการ (ดานประสิทธิผลตามแผนปฏิบัติราชการ คือโครงการท่ีแสดงผลงานท่ีบรรลุ
วัตถุประสงคและเปาหมายของแผนปฏิบัติราชการตามท่ีไดรับงบประมาณมาดําเนินการ ดานคุณภาพการใหบริการ
คือโครงการท่ีแสดงการใหความสําคัญกับผูรับบริการในการบริการท่ีมีคุณภาพสรางความพึงพอใจแกผูรับบริการ
ดานประสิทธิภาพการปฏิบัติราชการ คือโครงการท่ีแสดงความสามารถในการปฏิบัติราชการ เชน การลดรอบ
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

ระยะเวลาการใหบริการ การบริหารงบประมาณ ดานการพัฒนาองคกร คือโครงการท่ีแสดงความสามารถในการ
บริหารการเปลี่ยนแปลงองคกรและการพัฒนาบุคลากร เพ่ือสรางความพรอมในการสนับสนุนแผนปฏิบัติราชการ)

เลือกสถานภาพแผนงาน/โครงการ

เลือกสถานะโครงการ

 คลิก “บันทึก” เพื่อบันทึกขอมูลเขาสูระบบ ฯ (จะตองข้ึน “บันทึกขอมูลเรียบรอย” เทาน้ัน)
 เม่ือทําการบันทึกแลวชุดขอมูลท่ี ๒ ถึงชุดขอมูลท่ี ๘ ก็สามารถกรอกขอมูลได

หมายเหตุ : * หมายถึงกรณีกลุมจังหวัดเปนหนวยดําเนินการจะไมมีรายการตามขั้นตอนท่ี 20 - 22

2. ชุดขอมูลที่ ๒ “รายละเอียด”

รูป 5 แสดงหนาจอ “รายละเอียด”

กรอกขอมูล “กิจกรรม” ซึ่งสามารถเพ่ิมกิจกรรมไดโดยคลิก “เพ่ิมแผนการดําเนินงาน”
รวมท้ังลบกิจกรรมไดโดยคลิก หนารายการท่ีตองการลบแลวคลิก “ลบแผนการดําเนินงาน”
โดยเม่ืองบประมาณทุกกิจกรรมรวมกันแลวตองเทากับยอดงบประมาณท้ังหมด
กรอกขอมูล “สาระสําคัญของแผนงาน/โครงการ” “วัตถุประสงคแผนงาน/โครงการ” และ
“เปาหมาย/ผลสัมฤทธิ์ของโครงการ”
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

กรอกรหัส GFMIS (10 หลัก) รหัสงบประมาณ (16 หลัก) รหัสกิจกรรมหลัก (14 หลัก)
แหลงของเงิน (7 หลัก) รหัสกิจกรรมยอย (12 หลัก) (กรณีสํานักงานจังหวัด / OSM กรอกขอมูลเบื้องตน
ของโครงการใหแลวจะปรากฏรหัสงบประมาณอัตโนมัติ ซึ่งเมื่อหนวยงานแกไขขอมูลก็จะ Update ในทุกท่ีอัตโนมัติ)
กรอกขอมูล “หนวยงานรับผิดชอบ” (ปรากฏอัตโนมัติ) “หัวหนาหนวยงาน” “ท่ีปรึกษาแผนงาน/
โครงการ” “ผูรับผิดชอบโครงการ” และ “ผูบันทึกขอมูล”

กรอกขอมูล “กลุมเปาหมายผูรับบริหาร” และ “ผูมีสวนไดสวนเสีย”

 คลิก “บันทึก” เพื่อบันทึกขอมูลเขาสูระบบ ฯ
(จะตองข้ึน “บันทึกขอมูลเรียบรอย” เทาน้ัน)

หมายเหตุ : 1. รายการขอมูลท่ีมีเคร่ืองหมาย * กํากับอยูหมายถึงขอมูลท่ีตองกรอกระบบ ฯ จึงจะบันทึกขอมูลได
2. ทุกรายการสามารถ Copy แลวนํามาวางได

3. ชุดขอมูลที่ ๓ “การเบิกจายงบประมาณ”

รูป 6 แสดงหนาจอ “การเบิกจายงบประมาณ” รายการ “งบประมาณในการดําเนินการ”

กรอกขอมูล “งบประมาณในการดําเนินการ” ตามหมวดรายจายตาง ๆ โดยใหใสเฉพาะตัวเลข
และจุดทศนิยมเทานั้น ไมตองใสเครื่องหมายค่ัน (,) เชน 5000000.50 ซึ่งโปรแกรมจะใส
เครื่องหมาย หมายค่ัน (,) ใหอัตโนมัติ เปน 5,000,000.50 และจะรวมยอดงบฯ รายหมวดให
ขอควรระวัง : จํานวนงบประมาณท้ังหมดใน 2 บรรทัดลางคือชอง “รวมงบประมาณ” ตองเทากบั

จํานวนเงินในชอง“งบประมาณ” ในรายการลางสุด โปรแกรมฯ จึงจะบันทึกขอมูลได
กรณีโครงการใชงบประมาณเกิน 100,000 บาท จะปรากฏรายการใหกรอกท่ีอยูเว็บไซตประกาศ
(ตามมติ ครม. 12 กุมภาพันธ 2556 ปฏิบัติตั้งแต 11 สิงหาคม 2556 และแนวทางของ ป.ป.ช. ท่ี
กําหนดใหหนวยงานของรัฐประกาศขอมูลราคากลางและคํานวณราคากลาง ในการจัดซื้อจัดจางท่ี
มีวงเงินเกินกวา 100,000 บาท ไมวาจะเปนการจัดซื้อจัดจางดวยวิธีใด ๆ ก็ตาม โดยกําหนดให
จะตองประกาศในระบบฐานขอมูล (เว็บไซต) 2 แหง คือ 1. ในระบบฐานขอมูลอิเล็กทรอนิกสของ
กรมบัญชีกลาง (e-GP) ทางเว็บไซต http://www.gprocurement.go.th/wps/portal/index_EGP)
2. ในเว็บไซตหนวยงานของรัฐท่ีจัดซื้อจัดจาง) โดยใสท่ีอยูเว็บไซตเพียงแหงเดียว หรือจะใชวิธี
แนบไฟลเอกสารประกาศก็ได หากไมดําเนินการในสวนนี้ โปรแกรมฯ จะไมสามารถบันทึกขอมูลได
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

รูป 7 แสดงหนาจอ “การเบิกจายงบประมาณ” รายการ “ความกาวหนาของการเบิกจายงบประมาณ”

กรอกขอมูล “ความกาวหนาของการเบิกจายงบประมาณ”
 คลิกใน  หนารายการท่ีดําเนินการ ตาม 39.1 และตองระบุวันท่ีในแตละรายการดวย
 ควรทําการบันทึกข้ันตอนการเบิกจายทุกข้ันตอนท่ีทราบ
 ในข้ันตอน ขออนุมัติจัดซื้อจัดจางแลว ดําเนินการจัดซื้อจัดจาง และลงนามในสัญญา/

ใชงบประมาณ หากมีปญหาท่ีไมสามารถดําเนินการไดใหคลิก ในชอง □ ปญหา
จะปรากฏประเด็นปญหาใหเลือก/กรอกขอมูล ตาม 39.2

 สําหรับข้ันตอน “ลงนามในสัญญา/ใชงบประมาณ” ตองกรอกจํานวนงบประมาณท่ีลงนามดวย
ตาม 39.3 โดยใหใสเฉพาะตัวเลขและจุดทศนิยมท่ีไมใช .00 เทานั้น

 หากมีข้ันตอนท่ีนอกเหนือจากรายการในระบบฯ ใหกรอกในชอง “อ่ืน ๆ” ตาม 39.4
 กรณีมีรายละเอียดเพ่ิมเติม/ท่ียังไมไดดําเนินการในข้ันตอนใดสามารถแจงเหตุผลในชอง 39.5
ขอควรระวัง : รายการใดท่ีมีการคลิก จะตองระบุวันท่ีดวย ระบบ ฯ จึงจะบันทึกขอมูลได

คลิก เพียง 1 รายการแลว รายการท่ีเหลอืไมตอง คลิก ก็ได ใสวันท่ีอยางเดียว
หมายเหตุ : 1. รายการ “ความกาวหนาของการเบิกจายงบประมาณ” เปนขอมูลสําคัญดานการเงิน

มีประโยชนสําหรับใชประกอบหลักฐานการชี้แจงขอสงสัยหรือปญหาบางประการ
ท่ีอาจจะเกิดขึ้นในอนาคตได

2. ในขั้นตอน ขออนุมัติจัดซ้ือจัดจางแลว ดําเนินการจัดซ้ือจัดจาง และลงนามในสัญญา/
ใชงบประมาณ เปนการรายงานปญหาท่ีไมสามารถลงนามในสัญญาได แตปญหาท่ีเกิดจาก
การดําเนินโครงการ (หลังจากลงนามในสัญญาแลว) ใหรายงานใน Tab ท่ี 6
“ปญหา ขอเสนอแนะ ขอสั่งการ”

3. ขั้นตอนการเบิกจายท่ีระบุใหใชในภาพรวมของท้ังโครงการ หากมีการแยกสัญญาและตองการ
บันทึกขอมูลการเบิกจายรายสัญญาใหกรอกขอมูลไวในชอง 39.5 (หมายเหตุ)
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

รูป 8 แสดงหนาจอ “การเบิกจายงบประมาณ”

“วิธีซื้อและวิธีจาง” คือวิธีการจัดซื้อจัดจาง สามารถกรอกขอมูลรายสัญญาได โดยใหระบุชื่อหรือ
เลขท่ีสัญญาจาง และเลือกประเภทของการจัดซื้อจัดจาง (มี 8 ประเภท)
“เปาหมายการเบิกจาย” คือเปาหมายการใชจายรายไตรมาสตามนโยบายรัฐบาล ซึ่งโปรแกรมฯ
จะแสดงขอมูลเปาหมายและการเบิกจายจริงสะสมรายไตรมาสจากขอ 43 โดยจะอางอิงจากวันท่ี
ท่ียืนยันขอมูลใน Tab ท่ี 7 ครั้งสุดทายในกําหนดเวลาของแตละไตรมาส

“GFMIS” คือยอดการเบิกจายจากระบบ GFMIS โดยใหระบุจํานวนเงิน และวันท่ีเบิกจาย

“สรุปผลการเบิกจายงบประมาณ” คือขอมูลท่ีแสดงถึงความกาวหนาในการเบิกจายเงินรวมถึง
จํานวนเงินเหลือจายในกรณีสิ้นสุดโครงการ โดยใหใสเฉพาะตัวเลขและจุดทศนิยมเทานั้น
ซึ่งโปรแกรมฯ จะทําการลบยอดงบประมาณใหอัตโนมัติ กรณีลงนามในสัญญาไมครบตามยอด
งบประมาณท่ีไดรับจัดสรรโปรแกรมฯ จะดึงยอดเงินท่ีเหลือไปไวในชอง “เงินเหลือจาย” ใหโดย
อัตโนมัติเชนเดียวกัน หรือหากทราบเงินเหลือจายหลังจากโครงการเสร็จสิ้นแลวก็ใหนํายอดเงิน
ท่ีเหลือไปไวในชอง “เงินเหลือจาย” ซึ่งถาดําเนินโครงการเสร็จสิ้นเบิกจายเสร็จเรียบรอยแลว
ยอดเงินในชอง “ยังไมไดเบิกจาย” ตองเปน 0.00 เทานั้น
“กันเงินเหลื่อมป” ใชกรณีมีการกันเงินเหลื่อมป หากโครงการไมมีการกันเงินเหลื่อมปก็ไมตองไป
เก่ียวของกับรายการนี้

 คลิก “บันทึก” เพื่อบันทึกขอมูลเขาสูระบบ ฯ
(จะตองข้ึน “บันทึกขอมูลเรียบรอย” เทาน้ัน)

ขอควรระวัง : ขอมูล “สรุปผลการเบิกจายงบประมาณ” เปนขอมูลท่ีตองกรอก ระบบ ฯ จึงจะบันทึกขอมูลได
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
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4. ชุดขอมูลที่ ๔ “ความกาวหนา/ผลการดําเนินการ”

รูป 9 แสดงหนาจอ “ความกาวหนา/ผลการดําเนินการ”

ระบุ “ภาพรวมผลการดําเนินการ” คิดเปนรอยละ
หมายเหตุ : เปนขอมูลท่ีตองระบุ และมีความสําคัญมากเพราะจะแสดงผล
ความกาวหนาของโครงการในรูปแบบเข็มไมล ในหนาจอรายงานรายการ
“ผลการดําเนินการ” อีกท้ังยังเปนขอมูลท่ีแสดงสถานะเขียว เหลือง แดง
กรอกขอมูล “ผลผลิตของโครงการ” ซึ่งจะแบงออกเปนขอมูล
เปาหมายตามแผน และ เกิดข้ึนจริง โดยใหพิมพขอมูลท่ีเก่ียวของตอจาก 2 ขอความนั้น
กรอกขอมูล “ผลลัพธของโครงการ” ซึ่งจะแบงออกเปนขอมูล
ตามแผนคาดวา และ เกิดข้ึนจริง โดยใหพิมพขอมูลท่ีเก่ียวของตอจาก 2 ขอความนั้น

กรอกขอมูล “ผลกระทบเชิงบวก”

กรอกขอมูล “ผลกระทบเชิงลบ”

ระบุ “ผลกระทบ” โดยคลิกใน  หนารายการ ผลกระทบ
ซึ่งใน 1 โครงการอาจมีผลกระทบเปนเชิงบวก เชิงลบ ท้ังบวกและลบ
หรือไมมีผลกระทบ ก็ใหระบุไว
หมายเหตุ : เปนขอมูลท่ีตองระบุ และมีความสําคัญมากเพราะจะแสดงผล

ในหนาจอรายงาน รายการ “ผลกระทบ”
 คลิก “บันทึก” เพื่อบันทึกขอมูลเขาสูระบบ ฯ

(จะตองข้ึน “บันทึกขอมูลเรียบรอย” เทาน้ัน)
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5. ชุดขอมูลที่ ๕ “เอกสาร/รูปภาพ”

รูป 10 แสดงหนาจอ “เอกสาร/รูปภาพ”

แนบไฟลเอกสารหรือรูปภาพโคยคลิก “Browse…” หาท่ีอยูของไฟล
หมายเหตุ : ไฟลตองมีขนาดไมเกิน 500 Kb. ในสวนของรูปภาพแนบไดไมเกิน 6 ภาพตอ 1 โครงการ
ใสคําอธิบาย/คําบรรยายเก่ียวกับไฟลเอกสารหรือรูปภาพท่ีแนบ (คําบรรยายใตภาพ) จะไดตาม
54.3 ซึ่งเม่ือทําตามขอ 54 แลว สามารถแกไขเฉพาะคําบรรยายได โดยเม่ือมีการแกไขตองทําการ
“บันทึก” ตาม 56 ทุกครั้ง (ตามขอ 54 ตองดําเนินการเพ่ือนําขอมูลเขาสูโปรแกรมฯ กอน ถาไมทํา
แตขามไป “บันทึก” ตาม 56 เลย จะไมมีขอมูล เพราะขอมูลยังไมไดนําเขาสูระบบ)
คลิก “เพ่ิมไฟลเอกสาร/รูปภาพ” ซึ่งระบบจะจัดการ
แยกประเภทและตําแหนงของไฟลใหโดยอัตโนมัติ คือ
 กรณีเปนไฟลเก่ียวกับรูปภาพ (ไมเกิน 6 ภาพ)

จะอยูใน “ภาพกิจกรรม” (54.1) และระบบ ฯ จะแปลงขนาดของไฟลเฉพาะกวาง x ยาวให
 กรณีเปนไฟลเก่ียวกับเอกสาร (Word, Excel, PowerPoint, PDF) เชน แผนปฏิบัติราชการ

ประจําป ขอเสนอขออนุมัติโครงการ เปนตน จะอยูใน “ไฟลเอกสาร (54.2)”
หากตองการลบขอมูลใหคลิก หนาไฟลท่ีตองการลบแลวคลิก “ลบภาพกิจกรรม” หรือ
“ลบไฟลเอกสาร” (55.1) แลวแตกรณี
คลิก “บันทึก” เฉพาะกรณีมีการแกไขคําบรรยาย ถาไมไดแกไขคําบรรยายไมตองคลิก “บันทึก”
เพราะขอมูลไดนําเขาโปรแกรมฯ ตามขอ 54 เรียบรอยแลว
หมายเหตุ : การกรอกขอมูลในหนานีค้ร้ังแรกตองคลิก “เพ่ิมไฟลเอกสาร/รูปภาพ” ไมตองคลิก “บันทึก”
เนื่องจากโปรแกรมฯ ไดบันทึกขอมูลใหเรียบรอยแลว แตหากมีการแกไขคําอธิบายในภายหลัง ตองคลิก
“บันทึก” ทุกคร้ัง
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6. ชุดขอมูลที่ ๖ “ปญหา ขอเสนอแนะ ขอสั่งการ”

รูป 11 แสดงหนาจอ “ปญหา ขอเสนอแนะ ขอสั่งการ”

ผูรับผิดชอบโครงการสามารถแจงปญหาและขอเสนอแนะไปยังผูบังคับบัญชาเหนือข้ึนไปโดยคลิก

“เพ่ิมปญหา” จะมีพ้ืนท่ีสําหรับกรอกขอมูลปญหาตาม คือประเด็นปญหา ชื่อหรือตําแหนง
ผูแจง รวมท้ังขอเสนอแนะโดยโปรแกรมฯ จะระบุวันท่ีใหโดยอัตโนมัติ

หากตองการลบขอมูลปญหาใหคลิก หนาประเด็นปญหาท่ีตองการลบแลวคลิก “ลบปญหา”

 คลิก “บันทึก” เพื่อบันทึกขอมูลเขาสูระบบ ฯ โดยมีขอพึงระวังคือเม่ือบันทึกขอมูลแลว
จะไมสามารถลบหรือแกไขขอมูลปญหาไดอีก
โปรแกรมฯ จะเตือนเรื่องบันทึกขอมูลแลวจะไมสามารถลบหรือแกไขขอมูลปญหาไดอีก
หากตองการบันทึกคลิก “OK” หากตองการแกไขคลิก “Cancel” ทําการแกไขแลวจึงบันทึก
สําหรับ “ขอสั่งการ” จะปรากฏเม่ือมีขอสั่งการจากผูบังคับบัญชาเหนือข้ึนไปมายังผูรับผิดชอบ
ซึ่งสามารถกรอกคําชี้แจงแจงกลับไปแบบ Real Time ซึ่งเม่ือบันทึกแลวก็จะไมสามารถแกไข
ขอมูลไดเชนเดียวกัน

หากตองการดูปญหาและขอสั่งการในภาพรวมคลิก “ออกรายงาน”63
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
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7. ชุดขอมูลที่ ๗ “ผลการตรวจสอบขอมูล”

รูป 12 แสดงหนาจอ “ผลการตรวจสอบขอมูล” กรณีไมไดกรอกขอมูลกิจกรรมและรูปภาพ

คลิก เพ่ือยืนยันขอมูล ซึ่งกอนยืนยันขอมูลสามารถดูภาพรวมของหนารายงานผล
การดําเนินโครงการไดโดยคลิก “รายงานโครงการ”

คลิก เพ่ือระบุวันท่ี ท่ียืนยันขอมูล

อระบุวันท่ีถาไมไดใสรายละเอียดกิจกรรมใน Tab “รายละเอียด” หรือรูปภาพใน Tab “เอกสาร/รูปภาพ”
(ตองใสขอมูลท้ัง 2 รายการ) จะไมมีปุม “บันทึก” โดยจะมีตัวอักษรสีแดงคอยเตือน ซึ่งถาไมได
บันทึก โปรแกรมฯ จะรายงานวายังไมยืนยันเสมอ

รูป 13 แสดงหนาจอ “ผลการตรวจสอบขอมูล” กรณีกรอกขอมูลกิจกรรมและรูปภาพครบถวน

เม่ือกรอกขอมูลกิจกรรมใน Tab “รายละเอียด” และรูปภาพใน Tab “เอกสาร/รูปภาพ” ครบถวน
จะมีปุมให “บันทึก” และตัวอักษรสีแดงจะหายไป

 คลิก “บันทึก” เพื่อบันทึกขอมูลเขาสูระบบ ฯ (จะตองขึ้น “บันทึกขอมูลเรียบรอย” เทานั้น)

หมายเหตุ : หากมีการเปลี่ยนแปลงใด ๆ แลวมีการบันทึกแมเพียงแคคร้ังเดียวใน Tab อื่น ๆ โปรแกรมฯ
จะกําหนดคาเปน “ไมยืนยัน” เสมอ ดังนั้น ในการสรางความนาเชื่อถือของขอมูล ขั้นตอนสุดทาย
กอนออกจากโปรแกรมฯ จึงตองมาจบดวย Tab นี้ทุกคร้ัง
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8. ชุดขอมูลที่ ๘ “เหลือจาย/ยกเลิก”

รูป 14 แสดงหนาจอ “เหลือจาย/ยกเลิก”
คลิกเครื่องหมาย ในชอง “เปลี่ยนแปลงโครงการ” สําหรับกรณีท่ีโครงการนี้
โอนเปลี่ยนแปลงมาจากโครงการอ่ืน จะไดตามขอ 68.1 – 68.8
คลิกเครื่องหมาย ในชอง “ใชเงินเหลือจาย” สําหรับกรณีท่ีโครงการนี้
ใชเงินเหลือจายมาดําเนินการ จะไดตามขอ 69.1 – 69.8

รูป 14.1 แสดงหนาจอ “เปลี่ยนแปลงโครงการ”

คลิกเครื่องหมาย ในชอง  เปลี่ยนแปลงโครงการ

เลือกสถานะของโครงการท่ีทําใหม ซึ่งมี 4 ประเภทคือ
 โครงการเดิมตาม พ.ร.บ.งบประมาณรายจายประจําป
 โอนเปลี่ยนแปลงรายละเอียดท่ีตองเห็นชอบจาก ก.บ.จ. หรือ ก.บ.ก.
 โอนเปลี่ยนแปลงรายละเอียดท่ีตองทําความตกลงกับสํานักงบประมาณ
 โอนเปลี่ยนแปลงรายละเอียดกรณีท่ีตองเห็นชอบจาก ก.น.จ.

ใสเหตุผลท่ีตองขอโอนเปลี่ยนแปลงโครงการ

อระบุวันท่ี กรณีมีงบประมาณตั้งตนใหใสเครื่องหมาย ในชอง   และใสยอดงบประมาณท่ีมี
แตหากไมมีงบประมาณตั้งตนก็ไมตองทําอะไร ใหไปทําตามขอ 68.4 ไดเลย
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย
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คลิกเพ่ือเพ่ิมรายชื่อโครงการท่ี
โอนเปลี่ยนแปลงนํามาทําโครงการนี้
จะไดตาม 68.5
ใสเครื่องหมาย ในชอง 
เลือกโครงการเดิมกอนโอน
เปลี่ยนแปลง แลวคลิก
“เลือกโครงการ”
ใสยอดงบประมาณ ซึ่งงบประมาณ
ในชอง 68.3 (ถามี) รวมกับชอง 68.6 จะตองเทากับชอง “งบประมาณ” ตรง 68.7

คลิก “บันทึก”

รูป 14.2 แสดงหนาจอ “ใชเงินเหลือจาย”

คลิกเครื่องหมาย ในชอง  ใชเงินเหลือจาย

เลือกสถานะของโครงการท่ีทําใหม ซึ่งมี 4 ประเภทคือ
 โครงการเดิมตาม พ.ร.บ.งบประมาณรายจายประจําป
 โอนเปลี่ยนแปลงรายละเอียดท่ีตองเห็นชอบจาก ก.บ.จ. หรือ ก.บ.ก.
 โอนเปลี่ยนแปลงรายละเอียดท่ีตองทําความตกลงกับสํานักงบประมาณ
 โอนเปลี่ยนแปลงรายละเอียดกรณีท่ีตองเห็นชอบจาก ก.น.จ.
ใสเหตุผลท่ีใชเงินเหลือจายมาทําโครงการ
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อระบุวันท่ี กรณีมีงบประมาณตั้งตนใหใสเครื่องหมาย ในชอง   และใสยอดงบประมาณท่ีมี
แตหากไมมีงบประมาณตั้งตนก็ไมตองทําอะไร ใหไปทําตามขอ 69.4 ไดเลย
คลิกเพ่ือเพ่ิมรายชื่อโครงการท่ี
โอนเปลี่ยนแปลงนํามาทําโครงการนี้
จะไดตาม 68.5
ใสเครื่องหมาย ในชอง 
เลือกโครงการเดิมกอนโอน
เปลี่ยนแปลง แลวคลิก
“เลือกโครงการ”
ใสยอดงบประมาณ ซึ่งงบประมาณ
ในชอง 69.3 (ถามี) รวมกับชอง 69.5
จะตองเทากับชอง “งบประมาณ” ตรง 69.6

คลิก “บันทึก”

หมายเหตุ : ท้ังกรณี “เปลี่ยนแปลงโครงการ” หรือ “ใชเงินเหลือจาย” ถางบประมาณรวมไมเทากัน
ตามขอ 68.6 หรือขอ 69.5 จะปรากฏคําเตือนตามภาพดานลาง

69.5

68.5

69.4

69.3

69.7

หมายเหตุ : Tab
“เหลือจาย/ยกเลิก”
ใชเฉพาะกรณีท่ีมีการ

โอนเปลี่ยนแปลงโครงการ
หรือใชเงินเหลือจาย

มาทําโครงการใหมเทานั้น
ถาโครงการดําเนินการ

ตามปกติ ก็ไมตอง
กรอกขอมูลใด ๆ
ใน Tab นี้ ท้ังสิ้น

*ขอพึงระวังสําคัญ*
1. ท้ัง 8 Tab เมื่อกรอกขอมูลเสร็จในแตละ Tab (รวมถึงการแกไขขอมูล) ตองทําการบันทึก และตองมขีอความแจง
วา “บันทึกขอมูลเรียบรอยอยาลืมยืนยันขอมูลดวยนะคะ” ทุกคร้ัง จึงจะแสดงวาขอมูลไดบันทึกเขาสูโปรแกรมฯ
แลว ไมเชนนั้นขอมูลจะไมไดบันทึก เมื่อออกจากระบบแลว Login เขามาใหมจะไมมีขอมูลท่ีกรอกไปแลว ตองกรอก
ใหมท้ังหมด
2. หากมีการเปลี่ยนแปลงใด ๆ แลวมีการบันทึกแมเพียงแคคร้ังเดียวใน Tab อื่น ๆ โปรแกรมฯ จะกําหนดคาเปน
“ไมยืนยัน” เสมอ ดังนั้น ในการสรางความนาเชื่อถือของขอมูล ขั้นตอนสุดทายกอนออกจากโปรแกรมฯ
จึงตองจบดวย Tab ท่ี 7 “ผลการตรวจสอบขอมูล” ทุกคร้ัง
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บทที่ 4 การประเมินผลโครงการ

 แนวคิด ทฤษฎี
 ประเมินผลลัพธ ตัวแบบการประเมินโครงการแบบซิปป CIPP Model

การประเมินตามโปรแกรมฯ นี้ไดประยุกตใชรูปแบบการประเมินของสตัฟเฟลบีมและคณะท่ีพัฒนา
แบบจําลองสําหรับใชในการประเมินท่ีเรียกวา “CIPP Model” ซึ่งมีการแบงการประเมินเปน 4 สวน
มีขอบเขตโดยสังเขป ดังนี้

1. การประเมินบริบทหรือสภาวะแวดลอม (Context) เปนการประเมินปจจัยท่ีสงผลตอโครงการ
กอนลงมือดําเนินการโครงการ ท้ังนี้เพ่ือชี้ใหเห็นวาทําไมตองดําเนินโครงการซึ่งจะครอบคลุมประเด็นเก่ียวกับ
การกําหนดวัตถุประสงค การอธิบายหลักการเหตุผล ความจําเปน ประเด็นปญหา เปาหมาย ความเปนไปได
ของโครงการ ความตองการของชุมชน/พ้ืนท่ี กลุมเปาหมายท่ีไดรับผลกระทบจากโครงการ นโยบาย ทิศทาง
การเมือง สังคม เศรษฐกิจ ภูมิสังคม

2. การประเมินปจจัยนําเขา (Input) เปนการประเมินทรัพยากรท่ีใชในการดําเนินโครงการ
เพ่ือชี้ใหเห็นถึงความพรอมของทรัพยากรท่ีจําเปน เทคโนโลยี แผนงาน กําลังคน งบประมาณ แหลงเงินทุน
วัสดุอุปกรณ สถานท่ี เครื่องมือครุภัณฑ

3. การประเมินกระบวนการ (Process) เปนการประเมินเพ่ือคนหาจุดแข็งจุดออน ขอบกพรองของ
วิธีดําเนินการ การจัดกิจกรรมของโครงการ การนําทรัพยากรมาใชอยางเหมาะสมเกิดประโยชนสูงสุด ลําดับ
ข้ันตอนการดําเนินงาน กลไกกระบวนการบริหารจัดการ การมีสวนรวมของประชาชน การยอมรับของ
ประชาชน กิจกรรมท่ีไมกอใหเกิดประโยชนหรือกิจกรรมท่ีสงผลตอการบรรลุจุดประสงค ปญหาอุปสรรค
ขอขัดของ เพ่ือนําผลประเมินมาปรับปรุงแกไข พัฒนากระบวนการดําเนินการใหรัดกุมมีประสิทธิภาพมากข้ึน

4. การประเมินผลผลิตท่ีเกิดข้ึนจากโครงการ (Product) เปนการประเมินเพ่ือเปรียบเทียบผลท่ี
เกิดข้ึนจริงจากการดําเนินโครงการกับเปาหมายหรือวัตถุประสงคของโครงการวาเปนไปตามท่ีกําหนดไวหรือไม
หรือเปรียบเทียบกับเกณฑมาตรฐาน

นอกจากจะยึดตดิตามกรอบแนวคิดดังกลาวแลว ในท่ีนี้ยังใหความสําคัญกับผลลัพธหรือผลกระทบ
จากโครงการ ดังนั้น จึงกําหนดขอบเขตการประเมินในสวนของผลลัพธหรือผลกระทบ (Outcome)
จากโครงการดวย โดยเหตุนี้แนวคิดหรือตัวแบบท่ีใชในการประเมินจึงเรียกวา “CIPPO”

ขอบเขตท่ีสําคัญในสวนของการประเมินผลลัพธก็เพ่ืออธิบายหรือฉายภาพใหเห็นผลลัพธท่ีเกิดจาก
โครงการเม่ือดําเนินโครงการเสร็จสิ้นไปแลวระยะหนึ่ง สารสนเทศท่ีไดจะชี้ใหเห็นวาโครงการ “สําเร็จ”จริง ๆ
เปนไปตามวัตถุประสงคท้ังในเชิงปริมาณและคุณภาพ ไมใชแค “ทําเสร็จ” เทานั้น

 ประเมินกอนดําเนินการ การประเมินแบบ IRR
นอกจากการประเมินผลลัพธแลว PADME ยังสามารถทําการประเมินโดยวิธีอัตราผลตอบแทน

ของโครงการ (Internal Rate of Return : IRR) หมายถึง อัตราผลตอบแทนท่ีไดรับจากการเลือกลงทุน
ในโครงการ โดยพิจารณาคาของเงินท่ีไดรบัแตละป ซึ่งอัตราผลตอบแทนนี้จะคํานวณโดยหาอัตราลดคาท่ีทําให
มูลคาปจจุบันสุทธิของกระแสเงินสดรับเทากับเงินลงทุนพอดี เพ่ือใชเปนขอมูลสําหรับการวิเคราะหและตัดสินใจ
ในโครงการลงทุนระยะยาว
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 วิธีดําเนินการ
แนวคิดในการประเมินตามโปรแกรมฯ เปนการประเมินภาพรวมผลสัมฤทธิ์ของโครงการ รูปแบบ

การประเมินเปนแบบผสมผสานระหวางการวิจัยเชิงคุณภาพ และเชิงปริมาณโดยใชระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ
เขามาชวยในกระบวนการ เพ่ือเพ่ิมความสะดวกแกผูประเมิน ผู ท่ีใชผลการประเมิน และผูท่ีสนใจท่ัวไป
เนื่องจากการประเมินมีความซับซอนทางวิชาการและใชเวลาดําเนินการคอนขางนาน ประกอบกับโครงการท่ี
จังหวัดรับผิดชอบมีจํานวนมาก การใชเทคโนโลยีสารสนเทศมาประยุกตใชในกระบวนการประเมินจึงเปน
กลยุทธสําคัญท่ีจะทําใหผูเก่ียวของดําเนินการไดงายสะดวกและสืบคนผลการประเมินไดตลอดเวลา

ข้ันตอนการประเมินมีดังนี้
1. ศึกษารายละเอียดการประเมินจากคูมือการใชโปรแกรมฯ เพ่ือสรางความเขาใจรายละเอียด

ในแตละข้ันตอน
2. กําหนดวัตถุประสงคการประเมิน โดยพิจารณาขอมูลท่ีกําหนดไวในโปรแกรมฯ แลวเลือกใช

วัตถุประสงคท่ีเหมาะสม ท้ังนี้ไดมีการเพ่ิมเติม ปรับปรุงวัตถุประสงคเพ่ือใหสอดคลองกับความตองการ
บางประการ

3. กําหนดประเด็นประเมิน โดยพิจารณาขอมูลท่ีกําหนดไวในโปรแกรมฯ แลวเลือกใชประเด็น
ท่ีเหมาะสม อยางไรก็ตามจังหวัดควรจะมีการปรับปรุงประเด็นประเมินข้ึนใหมบางประเด็นเพ่ือใหครอบคลุม
และสอดคลองกับวัตถุประสงคการประเมินของแตละจังหวัด

4. พัฒนาเครื่องมือประเมิน 2 รูปแบบคือ แบบสอบถามและแบบสัมภาษณ (Rating scale)
4.1 เลือกเครื่องมือและพิจารณาประเด็นยอยของแบบสอบถาม/แบบสัมภาษณจากโปรแกรม ฯ
4.2 ปรับปรุง เพ่ิมเติมประเด็นยอยบางประเด็นเพ่ือใหสอดคลองกับลักษณะของโครงการ

ท่ีประเมินและทรัพยากรท่ีใชในการประเมิน
4.3 แบงเครื่องมือเปน 2 ชุด คือ ชุดสําหรับเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบโครงการและชุดประชาชน

ท่ีไดรับผลกระทบของโครงการ
4.4 รายละเอียดในชุดเครื่องมือท่ีเปนแบบสอบถามแบงเปน 2 ตอน คือ ขอมูลท่ัวไป และขอมูล

เก่ียวกับผลการดําเนินโครงการ
5. กําหนดประชากรกลุมตัวอยางในรูปแบบเจาะจง (Purposive) โดยแบงเปน 2 กลุม ประกอบดวย

เจาหนาท่ีรับผิดชอบโครงการ และประชาชนท่ีไดรับผลกระทบจากโครงการ
6. เก็บรวบรวมขอมูล โดยการทอดแบบสอบถามและสัมภาษณเปนรายบุคคล ณ สถานท่ีปฏิบัติ

ราชการของเจาหนาท่ีและสถานท่ีดําเนินโครงการในพ้ืนท่ี รวมท้ังการถายภาพผลการดําเนินโครงการ
7. วิเคราะหขอมูลโดยจําแนกตามลกัษณะของขอมูล ดังนี้

7.1 ขอมูลเก่ียวกับการบรรลุวัตถุประสงคของโครงการ ผลกระทบจากโครงการ การบริหาร
จัดการโครงการ การใชประโยชน ปญหา ขอเสนอแนะ บทเรียนและภาพถายการดําเนินโครงการ ใชวิธีการ
วิเคราะหเนื้อหา (Content analysis) และการวิเคราะหเชิงเหตุและผล (Cause and effect analysis)
โดยใชรูปแบบการพรรณนาความ

7.2 ขอมูลเก่ียวกับความพึงพอใจของผูไดรับผลกระทบและผูมีสวนไดสวนเสียจากโครงการ
ใชวิธีการวิเคราะหหาคาเฉลี่ยตามประเด็นท่ีวัดโดยแบงเปน 5 ระดับ คือ 1 = ไมพึงพอใจเลย 2 = พึงพอใจนอย
3 = พึงพอใจปานกลาง 4 = พึงพอใจคอนขางมาก 5 = พึงพอใจมาก

8. เม่ือไดผลการประเมินท่ีสมบูรณแลวก็ทําการบันทึกขอมูลดังกลาว (Upload) เขาสูโปรแกรมฯ
เพ่ือเผยแพรตอไป.
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 ข้ันตอนการใชงานโปรแกรมฯ เพ่ือทําการประเมินผล

คีย Username และ Password
คลิก “Login” หรือ กดปุม “Enter”

ระบบจะแสดงชื่อผูใชงานตามสิทธิ์

คลิกเพ่ือเขาสูเมนูหลัก

คลิกเพ่ือเขาสูรายการประเมิน

เลือกรายการประเมิน โดยแบง
ออกเปน 3 รายการคือ การประเมิน
โครงการท่ี สนจ. ดําเนินการเอง
การประเมินโครงการท่ีหนวยงานอ่ืน
ดําเนินการ และประเมินแบบ IRR

5

4

3

2

1

เพ่ิมเติม
หลักการประเมินผลลัพธโครงการคือใหหนวยงาน

ท่ีเปนกลาง มีความนาเชื่อถือทําการประเมิน
ไมไดใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบโครงการทําการ

ประเมินผลเอง ดังนัน้ หนวยงานท่ีจะประเมินผล
อาจจะเปนสํานักงานจังหวัดรวมกับหนวยงานท่ีมี

ความพรอมดานบุคลากรและทักษะ เชน
สํานักงานสถิติจังหวัด สํานักงานพัฒนาชุมชน

จังหวัด สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดหรือ
หนวยงานท่ีจังหวัดพิจารณาเห็นสมควร

ในสวนของการประเมินแบบ IRR นั้น หนวยงาน
สามารถดําเนินการไดเองเพ่ือหาขอมูล

ประกอบการตัดสินใจ
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 ประเมินผลลัพธ ตัวแบบการประเมินโครงการแบบซิปป CIPP Model
1. การปรับปรุงประเด็นประเมิน/หัวขอการประเมินในแบบประเมินผล

แบบประเมินผลในโปรแกรมฯ หนวยงานสวนกลางคือสํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการ
จังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย ไดกําหนดประเด็นคําถาม/หัวขอการประเมินท่ีเปนกลางไวใหใน
เบื้องตนแลว หากจังหวัดเห็นวาควรจะมีประเด็นคําถาม/หัวขอการประเมินเพ่ิมเติม ก็สามารถทําการแกไขหรือ
กําหนดข้ึนใหมเพ่ือใหสอดคลองกับความตองการของจังหวัดได

1.1 การจัดการเก่ียวกับประเด็นคําถาม/หัวขอการประเมิน

คนหาโครงการท่ีสํานักงานจังหวัด
ดําเนินการเอง โดยใหเลือก
ปงบประมาณของโครงการท่ีจะ
ประเมินผล หรือคลิกท่ี “แสดง
ท้ังหมด” จะปรากฏชื่อโครงการ
ใหทําการประเมินผล สําหรับเงื่อนไข
รายการอ่ืน ๆ จะเลือก/กรอกขอมูล
หรือไมก็ได

รูป 1 ทําการประเมินผลโครงการท่ีสํานักงานจังหวัดดําเนินการเอง

คนหาโครงการท่ีหนวยงานอ่ืน
ดําเนินการ โดยใหเลือกปงบประมาณ
ของโครงการท่ีจะประเมินผล
ชื่อหนวยงานรับผิดชอบ คลิกท่ี
“คนหา” จะปรากฏชื่อโครงการ
ใหทําการประเมินผล สําหรับเงื่อนไข
รายการอ่ืน ๆ จะเลือก/กรอกขอมูล
หรือไมก็ได

รูป 2 ทําการประเมินผลโครงการท่ีหนวยงานอื่นดําเนินการ

7

6

หมายเหตุ
โครงการท่ีสามารถทําการประเมินผลไดตองเปนโครงการท่ีดําเนินการเสร็จเรียบรอย
คือมีผลการดําเนินงานครบ 100 % แลวเทานั้น
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สถานะ “ยังไมเริ่มทําแบบสอบถาม”
แสดงวาจังหวัดยังไมไดทําการ
ปรับปรุงแบบสอบถาม หรือยังไมได
ปรับเปลี่ยนสถานะของแบบสอบถาม
จาก “ราง” เปน “ใชงาน”
คลิกเพ่ือเลือกแบบสอบถามให
สอดคลองกับประเภทโครงการ
สําหรับทําการปรับปรุงแบบสอบถาม
หรือปรับเปลี่ยนสถานะของ
แบบสอบถามจาก “ราง” เปน
“ใชงาน”

รูป 3 แสดงโครงการท่ีสามารถทําการประเมินผลได

แสดงชื่อโครงการท่ีทําการประเมิน

เลือกชุดแบบสอบถามซึ่งมี 2 ชุด คือ
(1) ชุด “โครงการพัฒนาพ้ืนท่ี”
ใชสําหรับประเมินผลโครงการ
ท่ีดําเนินการเพ่ือพัฒนาในพ้ืนท่ี
(2) ชุด “โครงการพัฒนาบุคลากร”
ใชสําหรับประเมินผลโครงการ
ท่ีดําเนินการเพ่ือพัฒนาบุคลากร
คลิกเพ่ือทําการปรับปรุงแบบสอบถาม
หรือปรับเปลี่ยนสถานะของ
แบบสอบถามจาก “ราง” เปน
“ใชงาน”

รูป 4 แสดงการเลือกแบบสอบถามใหสอดคลองกับประเภทโครงการ

12

11

10

9

8

หมายเหตุ
1. กระบวนการเริ่มตนในการบริหารจัดการแบบสอบถามกอนนําไปใชงานคือ การเลือกชุด

แบบสอบถามใหตรงกับประเภทโครงการ ซ่ึงมี 2 ชุดคือ (1.1) ชุด “โครงการพัฒนาพื้นท่ี”
ใชสําหรับประเมินผลโครงการท่ีดําเนินการเพื่อพัฒนาในพื้นท่ี และ (1.2) ชุด “โครงการพัฒนา
บุคลากร” ใชสําหรับประเมินผลโครงการท่ีดําเนินการเพื่อพัฒนาบุคลากร ซ่ึงข้ันตอนตาม
ขอ 11 และ 12 ตองดําเนินการเปนลําดับแรกในการบริหารจัดการแบบสอบถาม

2. ท้ังโครงการพัฒนาพื้นท่ีและโครงการพัฒนาบุคลากรจะมีแบบสอบถาม 2 ประเภทคือ
(2.1) ประเภทท่ีใชสําหรับสอบถามเจาหนาท่ี และ (2.2) ประเภทท่ีใชสําหรับสอบถามประชาชน

3. สําหรับวิธีการในการบริหารจัดการแบบสอบถามท้ัง 2 ชุด 2 ประเภทจะเปน
ลักษณะเดียวกัน ตามข้ันตอนท่ี 13 ถึง 88 นับจากนี้ไป
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รูป 5 แสดงหนาจอรายการบริหารจัดการแบบสอบถาม

ทําการปรับปรุงแบบสอบถามชุด “โครงการพัฒนาพ้ืนท่ี” ท่ีใชสําหรับสอบถาม “เจาหนาท่ี”
ท่ีรับผิดชอบโครงการ
ทําการปรับปรุงแบบสอบถามชุด “โครงการพัฒนาพ้ืนท่ี” ท่ีใชสําหรับสอบถาม “ประชาชน”
ท่ีมีสวนไดสวนเสียกับโครงการ และอาจรวมถึงประชาชนท่ัวไปเพ่ือใหไดขอมูลท่ีสมบูรณมากข้ึน

อระบุวันท่ี แนบไฟลรูปภาพพรอมคําบรรยายใตภาพ

สงไฟล (Upload) ผลการประเมินท่ีสมบูรณแลวเขาสูโปรแกรมฯ เพ่ือเผยแพรตอไป
หมายเหตุ ไฟลท่ี Upload ไมจําเปนตองเปนไฟลท่ีใช PADME ทําการประเมิน
แกไข/กรอกขอมูลอ่ืน ๆ เพ่ิมเติม เชน สวนท่ี 1 บทนํา สวนท่ี 2 แนวคิด ทฤษฎีและการประเมิน
โครงการท่ีเก่ียวของ สวนท่ี 4 วิธีดําเนินการ สวนท่ี 6 สรุป อภิปรายผล และขอเสนอแนะ เปนตน
หนาตางสรุปขอมูลเบื้องตนเก่ียวกับแบบสอบถามแตละชุด รวมท้ังการดูรางผลการประเมิน
ซึ่งสามารถ Download รางผลการประเมิน (ไฟล Word) มาปรับปรุงแกไขใหมีความสมบูรณ
กอนทําการ Upload ไฟลตามขอ 16 เพ่ือเผยแพรตอไป

18

17

16

15

14

13
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1.1.1 การจัดการแบบสอบถามชุดเจาหนาท่ี

รูป 6 แสดงหนาจอการแกไข ปรับเปลี่ยน เพ่ิม ลบประเด็นการสอบถาม “โครงการพัฒนาพ้ืนท่ี (เจาหนาท่ี)”

เลือก Tab “โครงการพัฒนาพื้นท่ี (เจาหนาท่ี)”
แสดงชื่อแบบสอบถาม

แสดงสถานะแบบสอบถาม

เพ่ิมหมวดประเด็นประเมิน โดยแบบสอบถามท่ีกําหนดไวในโปรแกรมฯ มี 7 หมวด ประกอบดวย
(1) สถานภาพของผูใหขอมูล (2) สภาวะแวดลอมโครงการ (3) ปจจัยท่ีสงผลการดําเนินโครงการ
(4) กระบวนการดําเนินโครงการ (5) ผลผลิต/ผลลัพธของโครงการ (6) ผลกระทบของโครงการ
(7) ปญหา ขอเสนอแนะ บทเรียนท่ีไดเรียนรูจากโครงการ โดยหมวดท่ี (1) มีประเด็นคําถาม 4 ขอ
หมวดท่ี (2) - (7) มีประเด็นประเมินไดสูงสุดหมวดละ 15 ขอ
เลือกประเภทหมวดประเด็นประเมิน มี 2 ประเภทใหเลือกคือ “กรอกขอความ” และ
“ระดับความคิดเห็น”

กําหนดจํานวนประเด็นประเมินไดไมเกิน 15 ขอ

แสดงชื่อหมวดประเด็นประเมิน

แสดงรายการประเด็นประเมิน

ลบประเด็นประเมิน26

25

24

23

22

21

20

19
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(1) การจัดการแบบสอบถามชุดเจาหนาท่ี หมวดสถานภาพของผูใหขอมูล
เปนคําถามประเภท “กรอกขอความ” ใชสํารวจขอมูลท่ัวไปของผูใหขอมูล

แกไขรายละเอียดประเด็นคําถาม

ลบประเด็นคําถาม

รูป 7 แสดงรายการคําถามหมวด “สถานภาพของผูใหขอมูล”

(2) การจัดการแบบสอบถามชุดเจาหนาท่ี หมวดสภาวะแวดลอมโครงการ
เปนคําถามประเภท “ระดับความคิดเห็น” ใชสํารวจความพึงพอใจแบงเปน 5 ระดับ คือ

1=พึงพอใจนอยท่ีสุด 2=พึงพอใจนอย 3=พึงพอใจปานกลาง 4=พึงพอใจมาก 5=พึงพอใจมากท่ีสุด

เพ่ิมประเด็นประเมิน

เลือกจํานวนประเด็นท่ีตองการเพ่ิม
ซึ่งเม่ือรวมกับประเด็นท่ีมีอยูเดิม
ตองไมเกิน 15 ขอ
เลือกเพ่ือใหมีกลองขอความสําหรับ
กรอกขอมูลเพ่ิมเติมในแตละประเด็น
รายการท่ีมีเครื่องหมาย กํากับอยู
หมายความวาประเด็นนั้นหามลบหรือ
แกไข เพราะถาลบแลวจะทําใหความ
ถูกตองตามหลักวิชาการหมดไป แต
รายการท่ีไมมีเครื่องหมาย กํากับ
อยูสามารถแกไขขอความได

ลบประเด็นประเมิน

เม่ือเพ่ิมประเด็นประเมินครบ 15 ขอ
รายการเก่ียวกับการเพ่ิมคําถาม
ตามขอ 29 จะหายไป
กรอกประเด็นประเมินท่ีสอดคลองกับ
ความตองการเพ่ิมเติม

รูป 8.1 แสดงการเพ่ิมประเด็นประเมิน

35

34

33

32

31

30

29

28

27

รูป 8 แสดงประเด็นประเมินหมวด “สถานภาพของผูใหขอมูล”
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กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

(3) การจัดการแบบสอบถามชุดเจาหนาท่ี หมวดปจจัยท่ีสงผลการดําเนินโครงการ
เปนคําถามประเภท “ระดับความคิดเห็น” ใชสํารวจความพึงพอใจแบงเปน 5 ระดับ คือ

1=พึงพอใจนอยท่ีสุด 2=พึงพอใจนอย 3=พึงพอใจปานกลาง 4=พึงพอใจมาก 5=พึงพอใจมากท่ีสุด

เพ่ิมประเด็นประเมิน

เลือกจํานวนประเด็นท่ีตองการเพ่ิม
ซึ่งเม่ือรวมกับประเด็นท่ีมีอยูเดิม
ตองไมเกิน 15 ขอ
เลือกเพ่ือใหมีกลองขอความสําหรับ
กรอกขอมูลเพ่ิมเติมในแตละประเด็น
รายการท่ีมีเครื่องหมาย กํากับอยู
หมายความวาประเด็นนั้นหามลบหรือ
แกไข เชนเดียวกับขอ 32

ลบประเด็นประเมิน

เม่ือเพ่ิมประเด็นประเมินครบ 15 ขอ
รายการเก่ียวกับการเพ่ิมคําถาม
ตามขอ 36 จะหายไป
กรอกประเด็นประเมินท่ีสอดคลองกับ
ความตองการเพ่ิมเติม

(4) การจัดการแบบสอบถามชุดเจาหนาท่ี หมวดกระบวนการดําเนินโครงการ
เปนคําถามประเภท “ระดับความคิดเห็น” ใชสํารวจความพึงพอใจแบงเปน 5 ระดับ คือ

1=พึงพอใจนอยท่ีสุด 2=พึงพอใจนอย 3=พึงพอใจปานกลาง 4=พึงพอใจมาก 5=พึงพอใจมากท่ีสุด

เพ่ิมประเด็นประเมิน

เลือกจํานวนประเด็นท่ีตองการเพ่ิม
ซึ่งเม่ือรวมกับประเด็นท่ีมีอยูเดิม
ตองไมเกิน 15 ขอ
เลือกเพ่ือใหมีกลองขอความสําหรับ
กรอกขอมูลเพ่ิมเติมในแตละประเด็น
รายการท่ีมีเครื่องหมาย กํากับอยู
หมายความวาประเด็นนั้นหามลบหรือ
แกไข เชนเดียวกับขอ 32
ลบประเด็นประเมิน47

46

45

44

43

42

41

40

39

38

37

36

รูป 9 แสดงประเด็นประเมินหมวด “ปจจัยท่ีสงผลการดําเนินโครงการ”

รูป 9.1 แสดงการเพ่ิมประเด็นประเมิน

รูป 10 แสดงประเด็นประเมินหมวด “กระบวนการดําเนินโครงการ”

66



คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

เม่ือเพ่ิมประเด็นประเมินครบ 15 ขอ
รายการเก่ียวกับการเพ่ิมคําถาม
ตามขอ 43 จะหายไป
กรอกประเด็นประเมินท่ีสอดคลองกับ
ความตองการเพ่ิมเติม

(5) การจัดการแบบสอบถามชุดเจาหนาท่ี หมวดผลผลิต / ผลลัพธของโครงการ
เปนคําถามประเภท “ระดับความคิดเห็น” ใชสํารวจความพึงพอใจแบงเปน 5 ระดับ คือ

1=พึงพอใจนอยท่ีสุด 2=พึงพอใจนอย 3=พึงพอใจปานกลาง 4=พึงพอใจมาก 5=พึงพอใจมากท่ีสุด

เพ่ิมประเด็นประเมิน

เลือกจํานวนประเด็นท่ีตองการเพ่ิม
ซึ่งเม่ือรวมกับประเด็นท่ีมีอยูเดิม
ตองไมเกิน 15 ขอ
เลือกเพ่ือใหมีกลองขอความสําหรับ
กรอกขอมูลเพ่ิมเติมในแตละประเด็น
รายการท่ีมีเครื่องหมาย กํากับอยู
หมายความวาประเด็นนั้นหามลบหรือ
แกไข เชนเดียวกับขอ 32

ลบประเด็นประเมิน

เม่ือเพ่ิมประเด็นประเมินครบ 15 ขอ
รายการเก่ียวกับการเพ่ิมคําถาม
ตามขอ 50 จะหายไป
กรอกประเด็นประเมินท่ีสอดคลองกับ
ความตองการเพ่ิมเติม

56

55

54

53

52

51

50

49

48

รูป 10.1 แสดงการเพ่ิมประเด็นประเมิน

รูป 11.1 แสดงการเพ่ิมประเด็นประเมิน

รูป 11 แสดงประเด็นประเมินหมวด “ผลผลิต / ผลลัพธของโครงการ”
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

(6) การจัดการแบบสอบถามชุดเจาหนาท่ี หมวดผลกระทบของโครงการ
เปนคําถามประเภท “กรอกขอความ” ใชสํารวจความคิดโดยการใหกรอกขอมูลหรือ

วิธีท่ีดีท่ีสุดคือการสัมภาษณ เพ่ือใหไดขอมูลท่ีตรงตามความเปนจริงอยางสมบูรณ

เพ่ิมประเด็นประเมิน

เลือกจํานวนประเด็นท่ีตองการเพ่ิม
ซึ่งเม่ือรวมกับประเด็นท่ีมีอยูเดิม
ตองไมเกิน 15 ขอ
รายการท่ีมีเครื่องหมาย กํากับอยู
หมายความวาประเด็นนั้นหามลบหรือ
แกไข เชนเดียวกับขอ 32

ลบประเด็นประเมิน

เม่ือเพ่ิมประเด็นประเมินครบ 15 ขอ
รายการเก่ียวกับการเพ่ิมคําถาม
ตามขอ 57 จะหายไป
กรอกประเด็นประเมินท่ีสอดคลองกับ
ความตองการเพ่ิมเติม
พ้ืนท่ีสําหรับกรอกขอมูลเม่ือนํา
แบบสอบถามไปใชงาน

(7) การจัดการแบบสอบถามชุดเจาหนาท่ี หมวดปญหา ขอเสนอแนะ บทเรียนฯ
เปนคําถามประเภท “กรอกขอความ” ใชสํารวจความคิดโดยการใหกรอกขอมูล หรือ

วิธีท่ีดีท่ีสุดคือการสัมภาษณ เพ่ือใหไดขอมูลท่ีตรงตามความเปนจริงอยางสมบูรณ

เพ่ิมประเด็นประเมิน

เลือกจํานวนประเด็นท่ีตองการเพ่ิม
ซึ่งเม่ือรวมกับประเด็นท่ีมีอยูเดิม
ตองไมเกิน 15 ขอ
รายการท่ีมีเครื่องหมาย กํากับอยู
หมายความวาประเด็นนั้นหามลบหรือ
แกไข เชนเดียวกับขอ 32
ลบประเด็นประเมิน67

66

65

64

63

62

61

60

59

58

57

รูป 12.1 แสดงการเพ่ิมประเด็นประเมิน

รูป 12 แสดงประเด็นประเมินหมวด “ผลกระทบของโครงการ”

รูป 13 แสดงประเด็นประเมินหมวด “ปญหา ขอเสนอแนะ บทเรียนฯ”
68



คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

เม่ือเพ่ิมประเด็นประเมินครบ 15 ขอ
รายการเก่ียวกับการเพ่ิมคําถาม
ตามขอ 57 จะหายไป
กรอกประเด็นประเมินท่ีสอดคลองกับ
ความตองการเพ่ิมเติม
พ้ืนท่ีสําหรับกรอกขอมูลเม่ือนํา
แบบสอบถามไปใชงาน

(8) การเพ่ิมหมวดในแบบสอบถาม
กรณีจังหวัดตองการทําหมวดประเด็นการสอบถามเพ่ิมเติมเพ่ือใหแบบสอบถามมีความ

ครอบคลุม ครบถวนตามความตองการอยางสมบูรณก็สามารถเพ่ิมหมวดฯ ได

กําหนดจํานวนประเด็นประเมิน
(ไมเกิน 15 ขอ)
เลือกประเภทหมวดประเด็นประเมิน
อยางใดอยางหนึ่งระหวาง “กรอก
ขอความ” หรือ “ระดับความคิดเห็น”

คลิก “เพ่ิมหมวด”

(8.1) การเพ่ิมหมวดในแบบสอบถามประเภท “กรอกขอความ”

เลือกประเภทหมวดประเด็นประเมิน
ประเภท “กรอกขอความ”

ใสชื่อหมวดประเด็นประเมิน

กําหนดจํานวนประเด็นประเมิน
(ไมเกิน 15 ขอ)
คลิก “เพ่ิมคําถาม”

72

74

76

75

73

72

71

70
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68

รูป 13.1 แสดงการเพ่ิมประเด็นประเมิน

รูป 14 แสดงการเพ่ิมหมวดประเด็นการสอบถาม

รูป 14.1 แสดงการเพ่ิมหมวดประเด็นการสอบถาม
ประเภท “กรอกขอความ”
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

กรอกประเด็นประเมินท่ีสอดคลองกับ
ความตองการ
พ้ืนท่ีสําหรับกรอกขอมูลเม่ือนํา
แบบสอบถามไปใชงาน

ลบหมวดประเด็นประเมินท้ังหมวด

(8.2) การเพ่ิมหมวดในแบบสอบถามประเภท “ระดับความคิดเห็น”

เลือกประเภทหมวดประเด็นประเมิน
ประเภท “กรอกขอความ”
กําหนดน้ําหนักของหมวดประเด็น
ประเมิน

ใสชื่อหมวดประเด็นประเมิน

กําหนดจํานวนประเด็นประเมิน
(ไมเกิน 15 ขอ)

คลิก “เพ่ิมคําถาม”

กรณีตองการพ้ืนท่ีสําหรับบันทึก
ขอความเพ่ิมเติมในแตละประเด็น
ประเมิน

พ้ืนท่ีสําหรับกรอกประเด็นประเมิน

ลบหมวดประเด็นประเมินท้ังหมวด
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รูป 14.1.1 แสดงใหเห็นพ้ืนท่ีสําหรับ
การเพ่ิมหมวดประเด็นการสอบถามประเภท “กรอกขอความ”

รูป 14.2 แสดงการเพ่ิมหมวดประเด็นการสอบถาม
ประเภท “ระดับความคิดเห็น”

รูป 14.2.1 แสดงใหเห็นพ้ืนท่ีสําหรับ
การเพ่ิมหมวดประเด็นการสอบถามประเภท “ระดับความคิดเห็น”
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

1.1.2 การปรับสถานะของแบบสอบถามเพ่ือใชงาน
การจะนําแบบสอบถามไปใชงานท้ังในสวนของการพิมพแบบสอบถามเพ่ือนําไปสํารวจ

ขอมูลและการบันทึกขอมูลผลการสํารวจเขาสูโปรแกรมฯ จะตองทําการปรับเปลี่ยนสถานะแบบสอบถามจาก
“แบบราง” เปน “ใชงาน” มีข้ันตอนดังนี้

เม่ือทําการแกไข ปรับปรุง
แบบสอบถามเสร็จเรียบรอย
ตรงตามความตองการแลวให
ปรับเปลี่ยนสถานะแบบสอบถาม
เปน “ใชงาน”

ทําการ “บันทึก” หลังจากบันทึกแลว
สามารถพิมพแบบสอบถามเพ่ือนําไป
สํารวจขอมูลได

* ขอพึงระวัง
1. เม่ือปรับปรับเปลี่ยนสถานะแบบสอบถาม
เปน “ใชงาน” และ “บันทึก” แลว
ไมสามารถทําการแกไข ปรับปรุง
แบบสอบถามไดอีก
2. แตกรณี “บันทึก” แบบสอบถามในสถานะ
ของ “แบบราง” ยังสามารถแกไข ปรับปรุงได
ตามปกติ

88

87

รูป 15 แสดงปรับเปลี่ยนสถานะแบบสอบถามเปน “ใชงาน”

รูป 16 แสดงการบันทึกแบบสอบถามท่ีแกไข ปรับปรุงเสร็จเรียบรอย

ตองมีกลองขอความแจงวา
“บันทึกขอมูลเรียบรอย”

เมื่อปรับสถานะแบบสอบถามเปน “ใชงาน”
และ “บันทึก” แลว จะปรากฏ Tab

“ตอบแบบสอบถามโครงการพัฒนาพ้ืนท่ี
(เจาหนาท่ี)” สําหรับบันทึกขอมูล

ผลการสํารวจเขาสูโปรแกรมฯ
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

1.2.1 การจัดการแบบสอบถามชุดประชาชน

รูป 17 แสดงหนาจอการแกไข ปรับเปลี่ยน เพ่ิม ลบประเด็นการสอบถาม “โครงการพัฒนาพ้ืนท่ี (ประชาชน)”

เลือก Tab “โครงการพัฒนาพื้นท่ี (ประชาชน)”
แสดงชื่อแบบสอบถาม

แสดงสถานะแบบสอบถาม

สําหรับเพ่ิมหมวดประเด็นประเมิน โดยแบบสอบถามท่ีกําหนดไวในโปรแกรมฯ มี 5 หมวด
ประกอบดวย (1) สถานภาพของผูใหขอมูล (2) การบรรลุ/ผลผลิต/ผลลัพธของโครงการ
(3) ความพึงพอใจของผูมีสวนไดสวนเสียตอโครงการ (4) ผลกระทบของโครงการ
(5) ปญหา ขอเสนอแนะ บทเรียนท่ีไดเรียนรูจากโครงการ โดยหมวดท่ี (1) มีประเด็นคําถาม 4 ขอ
หมวดท่ี (2) - (5) มีประเด็นประเมินไดสูงสุดหมวดละ 15 ขอ
สําหรับเลือกประเภทหมวดประเด็นประเมิน มี 2 ประเภทใหเลือกคือ “กรอกขอความ” และ
“ระดับความคิดเห็น”

กําหนดจํานวนประเด็นประเมินไดไมเกิน 15 ขอ

แสดงชื่อหมวดประเด็นประเมิน

แสดงรายการประเด็นประเมิน

สําหรับลบประเด็นประเมิน96

95

94

93

92

91

90

89
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย
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1.2.2 สําหรับกระบวนการในการจัดการแบบสอบถามไดแก
(1) การแกไขประเด็นประเมินในแตละหมวด
(2) การเพิ่มประเด็นประเมินในแตละหมวด
(3) การลบประเด็นประเมินในแตละหมวด
(4) การเพิ่มหมวดประเด็นประเมิน
(5) การลบหมวดประเด็นประเมิน
(6) การปรับสถานะสถานะแบบสอบถามจาก “แบบราง” เปน “ใชงาน” และ
(7) การบันทึกแบบสอบถาม เพื่อนําไปใชงาน

* ใหดํ า เนินการในลักษณะเชน เดียวกับ วิธีการตั้ งแตข อ ถึง
ท่ีผานมาขางตน ซ่ึงเม่ือทําการปรับสถานะแบบสอบถามเปน “ใชงาน” และ “บันทึก” แลว จะปรากฏ
Tab “ตอบแบบสอบถามโครงการพัฒนาพื้นท่ี (ประชาชน)” สําหรับบันทึกขอมูลผลการสํารวจ
เขาสูโปรแกรมฯ ตามตัวอยางรูปถัดไป

รูป 17 แสดงหนาจอของการปรับสถานะแบบสอบถามเปน “ใชงาน” ครบถวนท้ัง 2 ชุด

8827

เบ็ดเตล็ด
ในการประเมินผล วิธีการสํารวจ/เก็บรวบรวมขอมูลท่ีเกี่ยวของกับโครงการซ่ึงมีความถูกตอง

นาเช่ือถือ สอดคลองกับขอเท็จจริงมากท่ีสุด และอาจไดรับทราบขอมูลท่ีไมคาดคิดเพิ่มเติมจาก
ท่ีกําหนดไวในแบบสอบถาม อีกท้ังยังชวยสรางการมีสวนรวมไดเปนอยางดี คือการลงพื้นท่ี
เก็บขอมูล สัมภาษณผู เกี่ยวของทุกภาคสวน/ประชาชนท่ัวไป รวมถึงการถายภาพผลการ
ดําเนินงาน เพื่อนําขอมูลมาวิเคราะหหาบทสรุปแหงผลลัพธของโครงการ
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย
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2. การใชงานโปรแกรมฯ สําหรับการประเมินผล

คนหาโครงการท่ีจะทําการ
ประเมินผล
โครงการท่ียังไมไดปรับเปลี่ยน
สถานะแบบสอบถามจาก
“แบบราง” เปน “ใชงาน”

ทําการบริหารจัดการแบบสอบถาม

โครงการท่ีไดปรับเปลี่ยนสถานะ
แบบสอบถามจาก “แบบราง” เปน
“ใชงาน” แลว และพรอมสําหรับ
การใชงาน
ทําการบันทึกขอมูลผลการสํารวจ
เขาสูโปรแกรมฯ

ตอบแบบสอบถามชุด “เจาหนาท่ี”

ตอบแบบสอบถามชุด “ประชาชน”102

101

100

99

98.1

98

97

รูป 18 แสดงการคนหาโครงการและสถานะโครงการสําหรับการประเมินผล

รูป 19 แสดงความพรอมของโปรแกรมฯ สําหรับการประเมินผล
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
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สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

2.1 การบันทึกขอมูลในแบบสอบถามทุกชุดจะมี 2 รูปแบบ คือ
1. ขอมูลเก่ียวกับ “สถานภาพบุคคล” และประเภท “ระดับความคิดเห็น” จะใชวิธีคลิก

โดยขอมูลประเภท “ระดับความคิดเห็น” โปรแกรมฯ จะคํานวณคาเปนรอยละใหอัตโนมัติ

รูป 20 แสดงตัวอยางการบันทึกขอมูลเกี่ยวกับ “สถานภาพบุคคล” และประเภท “ระดับความคิดเห็น”

2. ขอมูลประเภท “กรอกขอความ” จะใชวิธีพิมพหรือคัดลอกแลววาง (Copy & Paste)

รูป 21 แสดงตัวอยางการบันทึกขอมูลประเภท “กรอกขอความ”
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย
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3. เม่ือกรอกขอมูลเสร็จในแตละแบบสํารวจ (ราย) ตอง “บันทึกคําตอบ” ทุกครั้ง

รูป 22 แสดงตัวอยางการ “บันทึกคําตอบ”

4. เม่ือทําการ “บันทึกคําตอบ” ขอมูลท่ีบันทึกยังเปน “แบบราง” อยูเสมอ เพ่ือใหผูรับผิดชอบ
ทําการตรวจสอบความถูกตอง หากขอมูลถูกตองแลวจึงปรับสถานะเปน “ใชงาน” โปรแกรมฯ จึงจะทําการ
ประมวลผลขอมูลตอไป

รูป 23 แสดงตัวอยาง “แบบราง” ของคําตอบ
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย
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2.2 การแนบไฟลรูปภาพพรอมคําบรรยาย

คนหารูปภาพ (Browse)

คลิก “เพ่ิมรูป”

ใสคําบรรยาย

ลบรูปภาพ

ตอง “บันทึก” หลังจากแนบภาพและ
คําบรรยายครบถวน

2.3 การบันทึกขอมูลท่ีเกี่ยวของเพิ่มเติมเพื่อจัดทําเปนรูปเลมผลการประเมินโครงการ
โปรแกรมฯ ไดออกแบบไวเพ่ืออํานวยความสะดวกแกผูใชงานใหสามารถใชงานไดงาย สะดวก

ลดภาระ ลดปญหาเรื่องความรู ความเขาใจทางดานวิชาการเก่ียวกับการประเมินผล ซึ่งนอกจากคุณสมบัติ
การคํานวณโดยอัตโนมัติในการหาคารอยละรวมท้ังผลรวมของคะแนนในตารางประเภทระดับความคิดเห็นแลว
โปรแกรมฯ ยังไดทําการจัดรูปเลมของเอกสารผลการประเมินโครงการเบื้องตนโดยมีการเรียงลําดับเนื้อหาไว
อยางเปนระบบ ในสวนขอมูลท่ีเก่ียวของอ่ืน ๆ ซึ่งไมไดกําหนดไวในแบบสํารวจแตมีความจําเปนตองนํามา
ประกอบเปนรูปเลมเชนบทสรุปผลสัมฤทธิ์โครงการ บทนํา แนวคิด ทฤษฎี วิธีดําเนินการ สรุป อภิปรายผล
และขอเสนอแนะ เปนตน ผูรับผิดชอบการประเมินผลสามารถบันทึกขอมูลเพ่ิมเติมไดใน Tab “ขอมูลเพ่ิมเติม”

กรอกขอมูลท่ีเก่ียวของเพ่ิมเติม

ตอง “บันทึก” หลังจากกรอกขอมูล
ครบถวน

2.4 การปรับแตงขอมูลในรางผลการประเมิน
เม่ือทําการบันทึกขอมูลท่ีเก่ียวของครบถวนแลว โปรแกรมฯ จะทําการจัดรูปเลมของเอกสาร

ผลการประเมินโครงการเบื้องตนใหตามขอ 2.3 ซึ่งผูรับผิดชอบสามารถ Download เอกสาร (ไฟล Word)
มาแกไข ปรับแตงขอความ เพ่ิมแผนภูมิ รูปภาพ รวมถึงตกแตงรูปเลมใหมีความสวยงามตามตองการได สําหรับ

109

108

105

107

106

104

103

รูป 18 แสดงการคนหาโครงการและสถานะโครงการสําหรับการประเมินผล

รูป 24 แสดงการแนบไฟลรูปภาพพรอมคําบรยาย

รูป 25 แสดงการบันทึกขอมูลท่ีเกี่ยวของเพ่ิมเติม
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คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

ขอมูลรายละเอียดแตละชุดแบบสอบถาม หากผูรับผิดชอบมีความสามารถในการวิเคราะหในเชิงลึกหรือ
มีความซับซอนตามหลักวิชาการเปนพิเศษมากกวาท่ีโปรแกรมฯ ดําเนินการให ก็สามารถ Download
(ไฟล Excel) มาดําเนินการตามทักษะท่ีมีไดเชนเดียวกัน

Download ไฟล Excel สําหรับ
วิเคราะหเชิงลึก
Download รางผลการประเมิน
(ไฟล Word) เพ่ือทําการปรับแตง
ขอมูล

2.5 การแนบไฟลไวในโปรแกรมฯ เพื่อเผยแพรประชาสัมพันธ
เม่ือทําการแกไข ปรับแตงขอความ แผนภูมิ รูปภาพ รวมถึงตกแตงรูปเลมใหมีความสวยงาม

ตามตองการแลว ก็ควรจะมีการเผยแพรผลสัมฤทธิ์ของการพัฒนาทาง Internet ผานทางโปรแกรมฯ
เพ่ือเปนการประชาสัมพันธผลงาน เปนแบบอยาง รวมท้ังเปนแหลงเรียนรู อีกทางหนึ่งก็สามารถบันทึกขอมูล
เพ่ิมเติมไดใน Tab “รายงานผลการประเมิน”

คนหาไฟล (Browse)

คลิก “เพ่ิมเอกสาร”

ลบไฟล

 ประเมินกอนดําเนินการ การประเมินแบบ IRR
คําชี้แจง

1. หลักการประเมินผลในโปรแกรม padme เปนการประเมินผลสัมฤทธิ์ของโครงการ
ซึ่งหมายความวาโครงการไดดําเนินการเสร็จสิ้นแลว ดังนั้น แนวทางการวิเคราะหนี้จึงไดจัดทําข้ึนเพ่ือใชเปน
เครื่องมือในการหาคาของขอมูลเบื้องตนเก่ียวกับการลงทุนระยะยาวของโครงการภาครัฐ สําหรับใช
ประกอบการตัดสินใจวาควรลงทุนตอไปหรือไม หรือใชเปนขอมูลสําหรับยืนยันผลการลงทุนท่ีผานมาวาเปนไป
ตามท่ีคาดการณหรือไม เพียงใด อีกประการหนึ่งคือ เพ่ือใชเปนขอมูลประกอบในการเสนอโครงการ

2. แนวทางการวิเคราะหนี้ใชไดกับโครงการบางประเภทตามความเหมาะสม
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รูป 26 แสดงผลการกรอกขอมูลท่ีเกี่ยวของครบถวน

รูป 27 แสดงใหเห็นวายังกรอกขอมูลท่ีเกี่ยวของ
ไมครบถวน (เปรียบเทียบกับรูป 26)

รูป 28 การเผยแพรผลงานทางโปรแกรมฯ
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3. คําตอบของทุกรายการท่ีคํานวณไดเปนเพียงสวนหนึ่งของขอมูลท่ีใชสําหรับประกอบการตัดสินใจ
เทานั้น อยางไรก็ตาม จะตองคํานึงถึงหลักการสําคัญอยูเสมอวา ในการลงทุนภาครัฐซึ่งมีจุดมุงหมายสูงสุดคือ
ประโยชนสุขของประชาชนและการพัฒนาท่ียั่งยืนของประเทศ จึงอาจมีปจจัยอ่ืนอีกหลายประการเขามา
เก่ียวของ ดังนั้น ในการตัดสินใจวาจะดําเนินโครงการหรือไม อยางไร จึงควรมีการพิจารณาอยางรอบคอบ

วิธีการประเมิน

 กรอกขอมูลท่ีเก่ียวของ ไดแก
A01 คือ เงินทุนท้ังหมด
A02 คือ เงินท่ีตองหาเพ่ิม (หนี้สิน)
A03 คือ อัตราดอกเบี้ยเงินกู (ใสเฉพาะตัวเลข)
A04 คือ อัตราภาษี (ใสเฉพาะตัวเลขในรูปจุดทศนิยม)
A05 คือ ยอดตนทุนของเงินทุนท่ีมีท่ีควรจะไดรับผลตอบแทน (ใสเฉพาะตัวเลข)
A06 คือ จํานวนปท่ีดําเนินโครงการ
A07 คลิก “คํานวณ”

ตัวอยาง จังหวัดสาระขันธรวมกับเทศบาลนครสาระขันธตองการลงทุนโครงการระยะยาว เงินลงทุน 20 ลานบาท
ใชวิธีหาจากการกูระยะยาว 5 ป จํานวน 6 ลานบาท อัตราดอกเบี้ยเงินกู 6 % ท่ีเหลือ 14 ลานบาท ใชเงิน
อุดหนุนของเทศบาลซึ่งตองการอัตราผลตอบแทนเทากับ 10 % มีอัตราภาษีเทากับ 30%
แทนคา A01 = 20 A02 = 6,000,000 A03 = 6 A04 = 0.3 (มาจาก 30 % = 30 = 0.3)

A05 = 10 A06 = 5 เม่ือคลิก “คํานวณ” จะไดขอมูลดังภาพถัดไป 100
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เม่ือกรอกขอมูลครบทุกรายการ
แลวคลิก “คํานวณ”

A08 ใสขอมูลรายไดท่ีจะไดรับในรอบ 7 ป เชน
ปท่ี 1 ไมมีรายได  ปท่ี 2 มีรายได 5 ลานบาท  ปท่ี 3 มีรายได 7 ลานบาท
ปท่ี 4 มีรายได 7 ลานบาท  ปท่ี 5 มีรายได 9 ลานบาท ปท่ี 6 มีรายได 7 ลานบาท
ปท่ี 7 มีรายได 5 ลานบาท

A09 คลิก “คํานวณ”

80



คูมือการใชงานระบบติดตามประเมินผลแผนงาน โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปของจังหวัดและกลุมจังหวัด
กระทรวงมหาดไทย

สํานักพัฒนาและสงเสริมการบริหารราชการจังหวัด สํานักงานปลัดกระทรวงมหาดไทย  โทรศัพท 0 2222 7821 มท. 50449 , 50436

เม่ือ กรอกขอมูลครบทุกรายการ
แลวคลิก “คํานวณ”

โปรแกรมฯ จะคํานวณหาคาของขอมูลท่ีเก่ียวของไดแก ทุนถัวเฉลี่ยถวงน้ําหนัก ระยะเวลาคืนทุน (Payback
Period : PB) มูลคาปจจุบันสุทธิ (Net Present Value : NPV) ดัชนีกําไร (Profitability Index : PI)
อัตราผลตอบแทนของโครงการ (Internal Rate of Return : IRR) โดยจะมีบทสรุปใหดวยวาควรจะลงทุน
หรือไม ซึ่งมี 4 ประการคือ ควรลงทุนอยางยิ่ง ควรลงทุน ไมควรลงทุน ไมควรลงทุนอยางยิ่ง

กรณีตองการพิมพขอมูลเปนเอกสารประกอบการเสนอโครงการใหคลิก “Export Excel” สามารถใส
ชื่อโครงการ ปงบประมาณ หนวยงานหรือรายละเอียดอ่ืน ๆ โดยจะมีขอมูลท่ีไดกรอกไวท้ังหมด และพิมพเปน
เอกสารได
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 การคนหาโครงการท่ีมีการประเมินผลและการใชงาน Web board

คลิก “รายงาน/เสวนา” ในหนาแรก
ของโปรแกรมฯ

คลิก “11 รายงานโครงการท่ีเสร็จสิ้น
การประเมิน” เพ่ือคนหาโครงการ
เลือก “ปงบประมาณ”
เลือกเงื่อนไขตามตองการ

คลิก “ออกรายงาน”

คลิก “เอกสาร”

พิมพขอความเพ่ือตั้งคําถาม
(การใชงาน Web board)
คลิก “ตั้งคําถาม”
(การใชงาน Web board)
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รูป 28 การคนหาโครงการท่ีมีการประเมินผล

รูป 29 การคนหาโครงการและการใชงาน Web board

รูป 30 แสดงการคนหาโครงการ

รูป 31 แสดงโครงการท่ีมีการประเมินผล
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บทที่ 5 การใชงาน Application

 หลักการ
PADME เปนโปรแกรมประยุกตท่ีเขาถึงดวยโปรแกรมคนดูเว็บผานเครือขายคอมพิวเตอรอยาง

อินเทอรเน็ตหรืออินทราเน็ตบนเว็บ หรือเรียกโดยทับศัพทวา เว็บแอปพลิเคชัน (Web Application) ผูใชงาน
สามารถคนหา บันทึกขอมูล/รูปภาพ ปรับปรุงแกไข แจงปญหา/อุปสรรค/ขอเสนอแนะ/ขอสั่งการ/คําชี้แจง
หรือใชประโยชนอ่ืนใดไดอยางสะดวก รวดเร็วและมีประสิทธิภาพในทุกท่ีท่ีเชื่อมตอเขาสูระบบอินเทอรเน็ตได
ท้ังทางคอมพิวเตอรตั้งโตะ Tablet โทรศัพทเคลื่อนท่ี หรืออุปกรณอ่ืนใดท่ีสามารถใชงานอินเทอรเน็ตไดทาง
www.padme.moi.go.th

สําหรับการใชงานทางโทรศัพทเคลื่อนท่ี PADME ไดพัฒนาเปน Application (สามารถ Download ไดฟรีท่ี
App Store และ G00gle Play หรือ Play Store) เพ่ือเพ่ิมความสะดวกยิ่งข้ึนในประเด็นการสงภาพถาย
พรอมคําอธิบายหรือคําบรรยายใตภาพไปสูโครงการท่ีดําเนินการไดโดยตรง ท้ังในสวนของภาพถายผลการ
ดําเนินงานและผลการตรวจราชการตามสิทธิ์ของผูใชงานทุกประเภท

 การติดตั้ง Application
1. เขา App Store สําหรับโทรศัพทเคลื่อนท่ีท่ีใชระบบ

ปฏิบัติการ ios (Apple) หรือเขา Google Play หรือ
Play Store สําหรับโทรศัพทเคลื่อนท่ีท่ีใชระบบ
ปฏิบัติการ Android

2. พิมพคําวา padme ในชองคนหา
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3. ทําการติดตั้งตามข้ันตอน

 การใชงาน Application
1. เขาสูระบบ Application
2. ใสรหัสผูใชงานและ

รหัสผาน
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3. คนหาโครงการท่ีตองการสงขอมูล โดยจะตองเลือกปงบประมาณ จังหวัด และ หนวยงาน

4. ถาสิทธิ์การใชงานเปนของเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบดําเนินโครงการใหเลือก “โครงการ”
แตกรณีสิทธิ์การใชงานเปนของผูมีอํานาจในการตรวจราชการ เชนปลัดกระทรวง/
รองปลัดกระทรวง ผูตาวจราชการกระทรวงมหาดไทย ผูตรวจราชการสํานักนายกรัฐมนตรี
ใหเลือก “ตรวจราชการ” 0kdoyho.shเลือก “เพ่ิมภาพถายโครงการ”

5. การนําเขาไฟลรูปภาพสามารถทําไดท้ังการถายภาพจากกลองหรือเลือกจากภาพท่ีเก็บไว
ในคลังภาพ เม่ือไดรูปภาพแลวใหพิมพ “คําบรรยายใตภาพ” แลวเลือก “บันทึกรูปภาพ”

รูปภาพพรอมคําบรรยายจะไปปรากฏในหนา “รายงาน” ของโครงการตามตําแหนงของ
สิทธิ์การใชงาน เปนการเพ่ิมความสะดวกใหแกการประชาสัมพันธผลงานไดเปนอยางดี
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